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PREMESSE 

Il presente Disciplinare di gara (di seguito, anche “Disciplinare”) costituisce parte integrante e sostanziale del Bando di 

gara (di seguito, anche “Bando”) con cui è stata indetta la presente procedura alla quale è applicabile il D.Lgs. 36/2023 

e ss.mm.ii. (di seguito, anche “Codice dei Contratti” o “Codice”).  

Il presente documento contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura di aggiudicazione per 

l’appalto misto, ai sensi dell’art. 14, comma 18 del Codice, dei “Lavori di riqualificazione del Museo dei Bronzi dorati di 

Pergola (PU)”. 

La Stazione Unica Appaltante della Regione Marche (di seguito, anche “SUAM” o “Stazione Appaltante”) agisce in qualità 

di centrale di committenza per l’aggiudicazione dell’appalto per conto del Comune di Pergola (di seguito, anche “Ente 

Aderente”), ai sensi degli articoli 62 e 63 del Codice dei Contratti. 

 

Ente aderente  

Comune di Pergola –SETTORE TECNICO 

CF/P.IVA: 81005240411/00345740419; 

PEC: protocollo@comune.pergola.pu.it 

 

Stazione Appaltante 

Il Committente con Decisione a contrarre, Determina n. 32 del 25/02/2026 del Responsabile del Settore Tecnico del 

Comune di Pergola (PU), ha disposto di procedere all’affidamento dell’appalto misto in oggetto mediante attribuzione 

della funzione selettiva dell’operatore alla Stazione Unica Appaltante della Regione Marche (di seguito, anche “SUAM”), 

in qualità di centrale di committenza ai sensi della legge regionale 14 maggio 2012, n. 12 nonché in forza e secondo le 

modalità previste dalla Convenzione sottoscritta dall’Ente aderente e dalla Regione Marche – SUAM, repertoriata nel 

registro dei contratti pubblici della medesima Regione in data 14/10/2025 al n. 1125. 

La presente procedura di gara è stata indetta con decreto del Dirigente del Settore “SUAM Lavori, Servizi e Forniture” 

della Regione Marche (nel prosieguo, anche “SUAM Lavori, Servizi e Forniture” o “Stazione Appaltante”) in forza della 

DGR della Regione Marche n. 381 del 17/03/2025. 

PEC: regione.marche.suam@emarche.it  

Ai sensi degli articoli 2 e 6 della Legge regionale n. 12/2012, la Stazione Appaltante svolge tutti gli adempimenti relativi 

all’affidamento fino all’aggiudicazione. Il Committente provvede poi alla stipulazione e alla esecuzione del relativo 

contratto. 

Il presente appalto, in virtù dell’importo e delle condizioni di esecuzione, non presenta carattere transfrontaliero. 

L’affidamento avverrà mediante procedura telematica aperta ai sensi dell’art. 71 e 132 del D. Lgs. 36/2023, con 

applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108, comma 1, del Codice. 

Ai sensi dell’articolo 25 del Codice, la procedura di gara sarà gestita mediante apposito sistema telematico. 

L’appalto è disciplinato dalle norme e condizioni previste dal Codice riferite alla tipologia di procedura oggetto di 

affidamento, dal D.Lgs. n. 82/2005, dalle relative regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per 

l’Italia Digitale, oltre che, per quanto non regolato dalle clausole e disposizioni suddette, dalle norme del Codice Civile 
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e dalle altre disposizioni di legge nazionali vigenti in materia di contratti di diritto privato, nonché dalle leggi nazionali e 

comunitarie vigenti nella materia oggetto dell’appalto. 

Ai sensi dell’articolo 83, co. 2 del Codice dei contratti la durata massima del procedimento è pari a 9 mesi, nel rispetto 

dei termini di cui all’Allegato I.3 al Codice, come previsto dall’articolo 17, co. 3, del medesimo Codice. 

La presente procedura si svolge inoltre ai sensi dell’art. 107, comma 3 del Codice (cosiddetta inversione 

procedimentale). 

 

Descrizione sommaria dei lavori dell’appalto 

L’intervento comprende l’esecuzione di tutti i lavori, le opere, le prestazioni, le forniture, la manodopera, i mezzi, le 

attrezzature, le provviste e ogni altro onere necessari per dare i “Lavori di riqualificazione del Museo dei Bronzi dorati 

di Pergola (PU)”, completamente compiuto e secondo le condizioni stabilite dal Capitolato Speciale d’Appalto (di 

seguito, anche “Capitolato”), con le caratteristiche tecniche, qualitative e quantitative previste dal progetto esecutivo, 

con i relativi allegati, approvato con Delibera della Giunta Comunale (D.G.C.) n. 18 del 25/02/2026 del Comune di 

Pergola (PU). 

Il progetto è stato sottoposto, con esito favorevole, alla procedura di validazione prevista dall'art. 42 comma 4 del D.Lgs. 

36/2023, giusta verbale del 24/02/2026.  

Le prestazioni oggetto dell’appalto rientrano tra quelle di cui ai seguenti CPV: 

 4545400 - 4 “Lavori di ristrutturazione”; 

 39150000-8 “Arredi ed attrezzature varie”. 

In caso di conflitto tra le previsioni dei diversi atti di gara, la prevalenza sarà stabilita rispettando la seguente 

gerarchia: 

1. Bando di gara; 

2. Disciplinare di gara; 

3. Capitolato Speciale. 

 

Luogo di esecuzione dei lavori 

I lavori oggetto dell’appalto insistono nel territorio del Comune di Pergola (PU) (Codice NUTS ITI31).  

CIG: BA9EEDD474; CUI: L81005240411202400005; CUP: G64H24000170006.  

 

Responsabile Unico di Progetto e Responsabile Unico del Progetto per la fase di Affidamento  

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ex art. 15 del Codice, è l’Ing. Federica Rotatori, Responsabile del Settore III - 

Lavori Pubblici, Tecnologico, Urbanistica e SUAP del Comune di Pergola (PU), tel. 0721-7373212, email: 

f.rotatori@comune.pergola.pu.it  

 

Il Responsabile del procedimento per la fase di Affidamento (RPA), ai sensi dell’art. 62 comma 13 e dell’art. 15 comma 

9 del Codice, è il Dott. Pietro Tapanelli, Dirigente del Settore SUAM Lavori, Servizi e Forniture della Regione Marche, e-

mail: settore.suam@regione.marche.it - tel. 071/8064366. 
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1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

1.1 LA PIATTAFORMA DI APPROVVIGIONAMENTO DIGITALE (PAD) 

Il funzionamento della Piattaforma (di seguito denominata anche “Sistema” o “PAD”) avviene nel rispetto della 

legislazione vigente, del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo 

36/2023 e delle Linee guida dell’AGID. 

L’utilizzo della PAD comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le 

avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento 

eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice 

dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti 

tramite le comunicazioni sulla PAD. 

L’utilizzo della PAD avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo quanto 

previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile, dai seguenti principi:  

- parità di trattamento tra gli operatori economici; 

- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

- standardizzazione dei documenti; 

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;  

- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 

- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione dell’offerta; 

- gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo della 

Piattaforma. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e 

documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione dell’offerta, malfunzionamento, danni, 

pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo ope-

ratore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al presente disciplinare di 

gara e a quanto previsto nella documentazione/manuali/guide disponibili direttamente sul Portale. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette 

circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la 

stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo 

necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata 

proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso e del 

momento in cui si verifica. 

La proroga o la riapertura del termine di scadenza di presentazione delle offerte limitata ad un periodo massimo di 48 

ore dalla data di scadenza indicata nel bando di gara è resa nota sulla PAD e sul sito internet della stazione appaltante 

https://appaltisuam.regione.marche.it, unitamente all’indicazione della durata e dei motivi del malfunzionamento. In 

tali casi, non è richiesta la pubblicazione di una rettifica al bando di gara ai sensi dell’articolo 27 del codice, né la 

riedizione della procedura.  
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Nel caso in cui la proroga dei termini per la presentazione delle offerte abbia una durata superiore, la stazione 

appaltante rettifica il bando di gara con indicazione della nuova scadenza.  

Nei soli casi in cui la sospensione o la proroga dei termini non siano considerati idonei a garantire la par condicio dei 

partecipanti e/o la segretezza delle offerte, la stazione appaltante procede alla riedizione della procedura. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, non 

sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati e la riservatezza delle offerte. La Piattaforma è realizzata con modalità e 

soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle 

altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle procedure, 

sulla base della tecnologia esistente e disponibile. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore economico 

e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro 

dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.  

L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nella 

documentazione/manuali/guide disponibili direttamente sul Portale, che costituiscono parte integrante del presente 

Disciplinare di gara. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella di 

PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per 

l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando di gara alla data di scadenza del 

termine di presentazione delle offerte, fermo restando le ipotesi di interventi di manutenzione programmata e non. 

Per l’espletamento della presente procedura, la stazione appaltante si avvale del sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto in seguito denominata “GT-SUAM” o “Piattaforma” o  “PAD” accessibile all’indirizzo  

https://appaltisuam.regione.marche.it mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, 

presentazione delle offerte, analisi delle stesse e aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, 

conformemente agli artt. 25 e 29 del d.lgs. 36/2023 e nel rispetto delle disposizioni di cui al D. Lgs. n. 82/2005. 

Le modalità di accesso ed utilizzo della piattaforma telematica sono indicate nella presente lettera d’invito e nella 

relativa Guida alla presentazione delle offerte telematiche. 

Per problematiche relative alla parte telematica, il gestore è contattabile al numero di telefono 0733.280140, oppure 

via mail al seguente indirizzo: assistenza.appalti@sinp.net. 

 

1.2 DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e 

responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente Disciplinare di gara 

e nei manuali disponibili direttamente sul Portale che disciplinano il funzionamento e l’utilizzo della PAD. 

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione Internet e 

dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma; 
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b) disporre di una identità digitale SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) o di altri mezzi di identificazione elettro-

nica (CIE e CNS) di cui all’articolo 64 del Codice dell'Amministrazione Digitale (decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 

82 e successive modificazioni); 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 2005, 

n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualifi-

cato ai sensi del Regolamento eIDAS, fatto salvo quanto previsto dal paragrafo 2.4 del presente disciplinare di gara; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di firma) 

un certificato di firma digitale – fatto salvo quanto previsto dal paragrafo 13 del presente disciplinare di gara –, in 

corso di validità, rilasciato da: 

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale (previsto dall’ar-

ticolo 29 del decreto legislativo n. 82/05); 

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro dell’Unione eu-

ropea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle seguenti 

condizioni: 

 il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno stato membro; 

 il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti 

di cui al regolamento n. 9100/14; 

 il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra 

l’Unione europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla PAD. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.  L’identificazione avviene 

o mediante identità digitale SPID, o mediante carta d’identità elettronica (CIE) oppure carta nazionale dei servizi (CNS), 

secondo quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale (decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive 

modificazioni), o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero 

ai sensi del Regolamento eIDAS. In caso di operatore economico extra-UE, l’identificazione avviene attraverso una 

identità digitale compatibile con il framework di autenticazione stabilito dalla PAD di riferimento e caratterizzata da un 

Level of Assurance (LoA) pari o superiore a 3, in conformità allo standard ISO/IEC 29115 (e relative evoluzioni). 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un 

profilo da utilizzare nella procedura di gara.  

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla PAD devono essere 

effettuate ai sensi di quanto previsto nel paragrafo 1.1 del presente disciplinare di gara. 

Le modalità di registrazione alla PAD e presentazione dell’offerta sono indicate nei manuali presenti nella sezione 

“Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e manuali”, reperibili al seguente indirizzo 

https://appaltisuam.regione.marche.it. 

 

 

 



Pag. 9 a 79 

 
 

 

2. DEFINIZIONI DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DEFINIZIONI GENERALI 

 «Codice dei contratti» o «Codice»: il codice approvato con decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, nella versione 

vigente alla data di pubblicazione del Bando di gara relativo alla presente procedura e ss.mm.ii.; 

 «BDNCP»: la Banca dati nazionale dei contratti pubblici di cui all’articolo 62-bis del codice dell'amministrazione 

digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, abilitante l’ecosistema nazionale di e-procurement; 

 «CAD» il codice dell'amministrazione digitale approvato con decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82; 

 «DGUE» il documento di gara unico europeo di cui all’art. 91 del Codice, descritto al paragrafo 15.2 e redatto in 

conformità alla disciplina di cui al D.Lgs. 36/2023; 

 «Categoria/e» e «Classifica», le condizioni di attestazione SOA relative a, rispettivamente: le categorie individuate 

con gli acronimi di cui alla Tabella A dell’Allegato II.12 al Codice; la classifica di importo di cui all’articolo 2 del 

medesimo Allegato II.12; 

 «Offerta telematica»: per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva della 

documentazione amministrativa e dell’offerta tecnica e economica. 

 «PAD»: Piattaforma di Approvvigionamento Digitale.  

 

2.2 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di gara 

2) Progetto esecutivo comprensivo di Capitolato Speciale di Appalto (di seguito, anche “CSA”) e delle condizioni 

contrattuali proposte, approvato con Delibera di Giunta Comunale (D.G.C.) n. 18 del 25/02/2026; 

3) Disciplinare di gara; 

4) Allegato 1 (dedicato al concorrente): “Domanda di partecipazione + dichiarazioni integrative connesse”; 

5) Request.xml del DGUE - (Documento di gara unico europeo); 

6) Modello assolvimento imposta di bollo; 

7) Patto di integrità, allegato al Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) della Regione Marche per il periodo 

2025/2027 approvato con Delibera di Giunta Regionale n. 90/2025; 

8) Documentazione/manuali/guide per accedere alla PAD e regole tecniche per l’utilizzo della stessa, disponibili 
direttamente sul Portale. 
 

La documentazione tecnica è stata redatta conformemente alle specifiche tecniche e alle clausole contrattuali 

contenute nei criteri ambientali minimi di cui al DM 24 novembre 2025, recante criteri ambientali minimi per 

l'affidamento di servizi di progettazione e affidamento di lavori per interventi edilizi, nonché al DM 23 giugno 2022, n. 

254 recante criteri ambientali minimi per l'affidamento del servizio di fornitura, noleggio ed estensione della vita utile 

di arredi per interni e richiamati espressamente nel Capitolato Speciale di Appalto e nella Relazione CAM. 
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N.B.: 

La presentazione delle offerte da parte degli operatori invitati è subordinata alla registrazione degli stessi sulla 

piattaforma telematica https://appaltisuam.regione.marche.it 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale della stazione appaltante, nella sezione 

“Amministrazione trasparente”, sottosezione “Bandi di gara e contratti” e relativa sottosezione “Atti delle 

amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” e sulla PAD all’indirizzo 

sopra indicato. 

 

***** 

La pubblicità a livello nazionale del bando di gara, del quale il presente documento è parte integrante e sostanziale, è 

garantita attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici (di seguito, anche “BDNCP”) gestita da ANAC. 

I documenti di gara sono altresì pubblicati sul profilo del committente della Stazione Appaltante. 

La pubblicità a livello nazionale relativa all’aggiudicazione dell’appalto è garantita per il tramite della BDNCP attraverso 

la piattaforma per la pubblicità legale degli atti. 

 

2.3 CHIARIMENTI 

Qualora l’operatore economico abbia necessità di ottenere chiarimenti sulla presente procedura di affidamento, dovrà 

utilizzare le funzionalità di comunicazione messe a disposizione dalla piattaforma telematica, secondo le modalità 

meglio specificate nel documento denominato “Guida per la presentazione di un’offerta telematica” disponibile 

direttamente nella home page (accesso pubblico) della medesima piattaforma, nella sezione “Informazioni”, 

sottosezione “Istruzioni e manuali”. 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, secondo le 

modalità di cui sopra, almeno 8 (otto) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le 

richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per 

la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla 

PAD, nella sezione “Comunicazioni della stazione appaltante” e nell’apposita sezione “Comunicazioni riservate al 

concorrente”, accessibile all’indirizzo sopra indicato.  

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della piattaforma. 

Non verrà fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

N.B.: Qualora i chiarimenti o le informazioni attengano ad aspetti di natura tecnico-progettuale, la stazione appaltante 

provvederà ad acquisire la risposta dal RUP dell’Ente Aderente nei tempi occorrenti. 

 

2.4 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi di 

comunicazione elettronici. 
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Le comunicazioni tra Stazione Appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma secondo le modalità 

previste dalla documentazione tecnica/manuali predisposti dal Gestore del Sistema. È onere esclusivo dell’operatore 

economico prenderne visione.  

Le comunicazioni relative:  

a) all'aggiudicazione;  

b) all'esclusione;  

c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto;  

d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario;  

avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter e 6-quater del decreto 

legislativo n. 82/2005 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di 

recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei predetti 

indici elegge domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate 

utilizzando tale domicilio digitale. 

Le comunicazioni relative all’attivazione del soccorso istruttorio; al subprocedimento di verifica dell’anomalia in caso di 

offerta anomala; alla richiesta di offerta migliorativa, al sorteggio di cui al paragrafo 19, avvengono presso la 

Piattaforma. 

In conformità a quanto previsto dal DPCM n.148/2021, si precisa quanto segue per gli operatori di cui agli articoli 6-bis, 

6-ter e 6-quater del D.Lgs.n.82/2005 e, in via analoga, per gli operatori economici transfrontalieri: 

- i concorrenti sono tenuti ad indicare e tenere aggiornato direttamente sul Portale l’indirizzo PEC quale domicilio 

digitale da utilizzare ai fini delle comunicazioni, in conformità a quanto previsto dagli artt.6-bis, 6-ter e 6-quater del 

CAD; gli operatori economici transfrontalieri devono indicare un indirizzo di servizio elettronico di recapito certifi-

cato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

- il proprietario della casella di posta elettronica certificata ha "l'onere di attivare, tenere operativo e rinnovare nel 

tempo sin dalla fase di iscrizione nel registro delle imprese " il proprio indirizzo di posta elettronica; 

- il mancato funzionamento, per qualunque causa, dell'indirizzo rappresenta un caso di irreperibilità colpevole del 

destinatario, salvo prova contraria, in quanto su di lui incombe l'onere di comunicare un recapito informatico che lo 

renda effettivamente raggiungibile; 

- dunque, è valida la notifica eseguita tramite Pec ad un indirizzo di posta elettronica attribuito in base alle risultanze 

del registro Inipec alla società destinataria dell'atto anche se tale indirizzo non è stato più rinnovato o non viene 

utilizzato; 

- la notifica si considera valida anche nell'ipotesi in cui la casella di posta elettronica sia piena; 

- l’operatore economico ha la responsabilità nella gestione del domicilio digitale indicato alla Stazione Appaltante; 

- ricadono sull’operatore “inadempiente” le conseguenze negative non solo dell'obbligo di dotarsi di indirizzo Pec, ma 

anche di tenerlo operativo, considerandosi comunque valida la comunicazione inviata all'indirizzo di posta elettro-

nica certificata indicata alla Stazione Appaltante. 

 

***** 
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 

formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 

mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’articolo 65 comma 2 lett. b), c) e d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra 

indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

 
 
3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto ha ad oggetto l’affidamento, mediante procedura aperta, dei “Lavori di riqualificazione del Museo dei Bronzi 

Dorati di Pergola (PU)”, secondo il progetto esecutivo posto a base di gara. 

L’intervento, configurato come appalto misto con prevalenza lavori è articolato nelle seguenti due Linee di Attività (LdA): 

- LdA 1 – Lavori: che comprende, in particolare, opere edili e di adeguamento impiantistico (elettrico e 

illuminotecnico), realizzazione e integrazione di sistemi multimediali, rimozione degli allestimenti esistenti, nuova 

pavimentazione del chiostro; 

- LdA 2 – Fornitura con posa in opera: che comprende la fornitura con posa in opera dei nuovi allestimenti museali, 

comprensivi di arredi, apparati espositivi, grafica e dotazioni funzionali. 

Le prestazioni sono finalizzate alla completa riqualificazione funzionale ed estetica degli spazi espositivi, nel rispetto 

delle prescrizioni progettuali, dei Criteri Ambientali Minimi applicabili e delle esigenze di valorizzazione, accessibilità e 

fruizione del patrimonio museale, garantendo la piena funzionalità dell’opera a regola d’arte. 

 

Tabella n.1 

Linea di 

Attività n. 
Descrizione LdA CPV 

P (principale) 

S (secondaria)  

1 LAVORI - LAVORI EDILI, ADEGUAMENTO IM-

PIANTO ELETTRICO, MULTIMEDIA, ILLUMINO-

TECNICA 

4545400-4 “Lavori di ristrutturazione” P 

2 
FORNITURA CON POSA – ALLESTIMENTO MU-

SEALE 

39150000-8 “Arredi ed attrezzature varie” S 

 

Ai sensi dell’articolo 58, comma 2, del Codice e di quanto previsto nella decisione a contrarre l’appalto non è suddiviso 

in lotti in quanto le lavorazioni, pur eterogenee, risultano strettamente integrate e funzionalmente connesse alla 

realizzazione di un unico intervento organico di riqualificazione museale. La suddivisione comprometterebbe l’unitarietà 

esecutiva, il coordinamento operativo e il rispetto dei tempi contrattuali. 

 

L’importo complessivo dell’appalto, Iva esclusa, ammonta ad € 712.050,89 (euro settecentododicimilacinquanta/89), di 

cui € 3.179,02 (euro tremilacentosettantanove/02) per costi della sicurezza non soggetti a ribasso. 

 

 

 

 



Pag. 13 a 79 

 
 

 

Tabella n.2 

 Importi in euro 

ID  A CORPO (C) A MISURA (M)  TOTALE (C+M) 

1 LDA 1 – LAVORI - LAVORI EDILI, 

ADEGUAMENTO IMPIANTO ELETTRICO, 

MULTIMEDIA, ILLUMINOTECNICA 

€ 311.480,16  € 45.561,53  € 357.041,69 

2 

 

LDA 2 – FORNITURA CON POSA – 

ALLESTIMENTO MUSEALE 
€ 351.830,18 - € 351.830,18 

 di cui Costi della manodopera € 117.630,68 - € 117.630,68 

3 Costi della sicurezza non soggetti a 

ribasso 
€ 3.179,02   

- € 3.179,02   

IMPORTO LAVORI (1) € 357.041,69 

IMPORTO FORNITURE (2) € 351.830,18 

IMPORTO SOGGETTO A RIBASSO (1+2) € 708.871,87 

IMPORTO COMPLESSIVO APPALTO (1+2+3) € 712.050,89 

 

L’importo a base di gara ammonta ad € 708.871,87 (euro settecentomilaottocentosettatantuno/87) IVA e costi della 

sicurezza non soggetti a ribasso esclusi. 

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la Stazione Appaltante ha stimato pari ad € 117.630,68 

specificati negli allegati trasmessi con nota del Responsabile del Settore Tecnico del Comune di Pergola (PU), ed acquisita 

al prot. SUAM n. 294950 del 25/02/2026.   

Si precisa che il ribasso percentuale va applicato all’importo posto a base di gara comprensivo dei costi di manodopera 

non soggetti a ribasso.  I costi della manodopera non sono ribassabili se non per dimostrate ragioni attinenti ad una 

più efficiente organizzazione aziendale o a condizioni fiscali o contributive di maggior favore che non comportano 

penalizzazioni per la manodopera; eventuali riduzioni del costo della manodopera proposto dall’operatore nell’offerta 

saranno, poi, oggetto di verifica.  

Ai sensi dell’art. 11, comma 2, del Codice, nonché dell’Allegato I.01 al medesimo Codice, e come previsto dalla 

Determina n. 32 del 25/02/2026 del Responsabile del Settore Tecnico del Comune di Pergola (PU), in relazione alle 

prestazioni oggetto dell'appalto della LdA 1 - Lavori, il contratto collettivo applicato è il CCNL per i lavoratori dipendenti 

delle imprese edili ed affini (Industria e Cooperative) (codice CNEL F012).  

Inoltre, in relazione alle prestazioni oggetto dell'appalto della LdA 2 – Forniture con posa in opera, il contratto collettivo 

applicato è il CCNL per i dipendenti dalle aziende metalmeccaniche e della installazione di impianti (codice CNEL C011).  

In ogni caso, ai sensi dell’articolo 11, co. 3, del Codice dei Contratti è facoltà dell’operatore economico indicare un 

diverso contratto collettivo come meglio esplicato nell’art. 15 del presente Disciplinare di gara, relativo al contenuto 

della busta A - documentazione amministrativa. 

 

Per la LdA 1 - Lavori edili, adeguamento impianto elettrico, multimedia, illuminotecnica, come previsto nella decisione 

a contrarre sopra richiamata, così come integrata dalla nota recepita al prot. SUAM n. 304567 del 27/02/2026, ai sensi 
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dell’articolo 100 comma 4 del Codice e dell’Allegato II.12 al medesimo, nonché dell’art. 133 e di quanto previsto nell’Al-

legato II.18 e dell’art. 28 dell’Allegato II.12 al D.lgs 36/2023, i lavori sono classificati come di seguito specificato: 

 

Tabella n. 3 

Lavorazioni Cat. Class. 
Importo totale 
categoria (€) 

% di 
incidenza 
sul Totale 

Classificazione 
lavori 

Qualificazione 
obbligatoria 

Subappaltabile 

Restauro e 
manutenzione 

dei beni 
immobili 

sottoposti a 
tutela 

OG2 

 

II 

 

€ 333.635,22 92,62 % Prevalente SI 
Si/Max 50 % 

della categoria 

Impianti 
interni 

elettrici, 
telefonici, 

radiotelefonici 
e televisivi 

OS30 I € 26.585,49 7,38 % Scorporabile SI 
SI/Max 100 % 
della categoria 

TOTALE LAVORI 360.220,71 100,00 %   

 

Tutte le categorie di lavorazione sono a qualificazione obbligatoria. Trova applicazione l’articolo 82, co. 2, del Codice dei 

Contratti. Ai fini della qualificazione dell’operatore economico, in caso di discordanza tra quanto previsto nel presente 

documento e quanto previsto nel Capitolato, prevarrà quanto previsto nel presente documento. 

 

Ai sensi dell’articolo 113. co. 1, del Codice dei Contratti, le prestazioni relative agli impianti oggetto dell’appalto, 

dovranno essere eseguite da un soggetto in possesso dell’abilitazione di cui al Decreto del Ministero dello Sviluppo 

economico 22 gennaio 2008, n. 37 recante “Regolamento concernente l'attuazione dell'articolo 11-quaterdecies, comma 

13, lettera a) della legge n. 248 del 2 dicembre 2005, recante riordino delle disposizioni in materia di attività di 

installazione degli impianti all'interno degli edifici”. Le suelencate condizioni di esecuzione non costituiscono requisiti di 

partecipazione e pertanto non sono richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura, ma dovranno essere 

possedute dal soggetto che eseguirà le prestazioni al momento dell’avvio dell’esecuzione di dette attività. 

 

Per le ragioni indicate nella Decisione a contrarre, Determina n.32 del 25/02/2026, Il pagamento delle prestazioni 

contrattuali avverrà “in parte a corpo in parte a misura”, ai sensi dell’art. 3, lett. m) dell’Allegato I.7 al Codice. 

All’aggiudicatario verrà corrisposta, alle condizioni e con le modalità indicate all'art. 125, comma 1 del Codice, 

un’anticipazione pari al 20% (venti percento) dell’importo contrattuale entro quindici giorni dall'effettivo inizio della 

prestazione.  

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel rispetto dei termini previsti 

dall’art. 125 del Codice. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 

della L. 13 agosto 2010, n. 136. Sull’importo netto progressivo delle prestazioni è operata una ritenuta dello 0,50 per 
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cento; le ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l’approvazione del certificato 

di collaudo o di verifica di conformità, previa acquisizione del documento unico di regolarità contributiva. 

 

3.1 TERMINI PER L’ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI 

Il termine finale per l’esecuzione delle prestazioni oggetto dell’appalto è di 117 giorni naturali e consecutivi, decorrenti 

dalla data del verbale di consegna dei lavori. 

L’inosservanza dei menzionati termini determina l’applicazione delle penali, nella misura prevista dal Capitolato.  

Come previsto nella Decisione a contrarre, ai sensi dell’art. 50, comma 6 del D.Lgs. 36/2023, l’Ente Aderente, dopo la 

verifica dei requisiti dell’aggiudicatario, si riserva la facoltà di procedere con l’esecuzione anticipata del contratto.  

 

3.2 REVISIONE PREZZI 

a) Linea di Attività 1 - Lavori – cpv: 4545400-4 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si determini una 

variazione, in aumento o in diminuzione del costo dell’opera, superiore al 3% (tre percento) dell’importo complessivo 

dei lavori, i prezzi sono aggiornati, nella misura del 90% (novanta percento) del valore eccedente la variazione, in 

relazione alle prestazioni da eseguire.  Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizzano gli indici sintetici di costo 

di costruzione elaborati dall’ISTAT di cui all’art. 60, comma 3 del Codice e nelle modalità specificate dal Capitolato 

speciale di appalto. 

Al verificarsi delle particolari condizioni di natura oggettiva indicate al primo capoverso, si applica la revisione dei prezzi 

anche ai contratti di subappalto e ai subcontratti comunicati alla stazione appaltante. 

b) Linea di Attività 2 – Forniture con posa in opera – cpv: 39150000-8 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 1 comma 3 dell’allegato II.2bis al D.Lgs. n. 36/2023 per la presente Linea di attività 

non si applica la clausola di revisione dei prezzi posto che la stessa si applica esclusivamente a contratti di durata e 

l’attività a cui si fa riferimento nel caso specifico si configura quale prestazione ad esecuzione istantanea. 

 

3.3 MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE 

L’Ente Aderente, ai sensi dell’articolo 120, co. 9, del Codice dei Contratti, si riserva sin da ora di modificare il Contratto 

in aumento o in diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto dell'importo del Contratto. In caso di 

aumento delle prestazioni fino a concorrenza della suddetta soglia, alle prestazioni oggetto di modifica contrattuale 

saranno applicate le medesime condizioni originariamente previste dal Contratto. 

In tal caso, l’appaltatore non potrà fare valere il diritto alla risoluzione del Contratto. 

Ai fini dell’articolo 14, co.4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto è pari ad € 854.461,07, al netto dell’Iva, 

come specificato nella Tabella n. 2 di seguito riportata: 
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Tabella n. 4 

N. OGGETTO IMPORTO MASSIMO 

1. 
LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE DEL MUSEO DEI BRONZI 

DORATI DI PERGOLA (PU) (1) 
€ 712.050,89 

2. 

(OPZIONALE) Art. 120 comma 9 del D.Lgs. 36/2023. Importo 

massimo del quinto d’obbligo in caso di variazioni in aumento 

(su voce 1) 

€ 142.410,18 

VALORE MASSIMO STIMATO DELL’APPALTO € 854.461,07 

 
 
4 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata purché in possesso dei 

requisiti prescritti nei seguenti paragrafi. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett.  d) del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite le proprie 

consorziate sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali 

consorziati il consorzio concorre. 

Quando la consorziata designata è, a sua volta, un consorzio di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b) e c), è tenuto 

anch'esso a indicare, in sede di offerta, le consorziate per le quali concorre. 

È fatto divieto di partecipare a più di un consorzio stabile. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la Stazione 

Appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano 

imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti alla 

stessa gara: 

- partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di 

operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti); 

- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale; 

- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle retiste non 

partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o asso-

ciata; 

- partecipazione di un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b), c) e d) che ha designato un consorziato ese-

cutore il quale, a sua volta, partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali possono, entro 

il termine specificatamente assegnato da parte della Stazione Appaltante, comunque non superiore a dieci giorni, 
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dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi 

contrattuali.  

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. Rete – 

soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qua-

lora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipa-

zione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica 

(cd. Rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del man-

datario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo 

stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 

comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far 

parte di questi;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo 

comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella 

forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come 

uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai 

tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b), c), 

d). 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese e sempre 

che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura 

concorsuale. 

 
 
5 REQUISITI GENERALI E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché 

degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico (di seguito: anche “FVOE”), fatto salvo quanto previsto nel paragrafo 24. 

Nell’Allegato 1 “Domanda di partecipazione + dichiarazioni integrative connesse”, gli operatori economici acconsentono 

al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei dati 

personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196.   

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze di 

cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 
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In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c) e d) del Codice, i requisiti di cui al 

presente paragrafo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che 

prestano i requisiti. 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione delle 

irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato 

misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica nel DGUE la 

causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle misure 

è comunicata alla Stazione Appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico adotta le 

misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla Stazione Appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o 

dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le 

autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale 

idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Le misure adottate dagli operatori economici sono valutate considerando la 

gravità e le particolari circostanze del reato o dell'illecito, nonché la tempestività della loro assunzione. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette misure sono 

ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione Appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico.  

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da 

una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 

del Codice al fine di decidere sull’esclusione.  

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del 

decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 

presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità e il mancato rispetto dello stesso costituiscono 

causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto legislativo n. 159/2011. 

Sono esclusi dalla procedura di gara  gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti che, al momento 

della presentazione dell'offerta, non abbiano predisposto, copia dell'ultimo rapporto periodico sulla situazione del 

personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’articolo 46, decreto legislativo n. 198 del 2006, unitamente 

all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di 

parità ovvero, in mancanza di tale precedente trasmissione, unitamente all’attestazione della sua contestuale 
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trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. Si applica 

quanto previsto dall’art. 14 del presente disciplinare. 

Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano un numero di dipendenti pari o superiore a 

quindici e non superiore a cinquanta, che nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione dell’offerta, hanno 

omesso di produrre alla stazione appaltante di un precedente contratto d’appalto la relazione di cui all’articolo 47, 

comma 3, del decreto-legge n. 77 del 2021 o di cui all'articolo 1, comma 2, dell’Allegato II.3 del Codice. 

N.B.1: La dichiarazione sull’assenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023, potrà essere 

resa dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto munito di idonei poteri con riferimento a tutti i soggetti 

indicati ai commi 3 e 4 dell’art. 94 del Codice, indicando i dati identificativi degli stessi oppure la banca dati ufficiale o il 

pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta. 

Nel solo caso in cui il legale rappresentante/procuratore di un operatore economico che rende le dichiarazioni non 

intenda rendere le dichiarazioni di cui all’art. 94 del Codice anche per conto dei soggetti elencati ai commi 3 e 4 dell’art. 

94 del Codice, detti soggetti sono tenuti a presentare una propria dichiarazione firmata digitalmente sull’assenza delle 

cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023. 

N.B.2: Con riferimento alle ipotesi previste dall’art. 94, co. 6 del D.lgs. n. 36/2023 l’operatore economico è ammesso se 

dimostra di aver ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i 

contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o sanzioni, ovvero quando il debito tributario o 

previdenziale sia comunque integralmente estinto, purché l’estinzione, il pagamento o l’impegno si siano perfezionati 

prima della scadenza del termine per la presentazione delle offerte.  

Con riferimento alle ipotesi previste dall’art. 95, co. 2, del D. Lgs. n. 36/2023, un operatore economico può essere escluso 

dalla partecipazione a una procedura d’appalto se la stazione appaltante è a conoscenza e può adeguatamente 

dimostrare che lo stesso non ha ottemperato agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi 

previdenziali non definitivamente accertati qualora tale mancato pagamento costituisca una grave violazione ai sensi 

dell’art. 3 dell’Allegato II.10 al Codice.  

A tal fine l’operatore economico deve presentare puntuale e dettagliata dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000 

utilizzando – nel rispetto delle modalità indicate al paragrafo 15.1.1 della presente lettera d’invito – preferibilmente il 

DGUE. Il comma 2 dell’art. 95 del Codice non si applica qualora l’operatore economico abbia ottemperato ai suoi obblighi 

pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali 

interessi o sanzioni, oppure quando il debito tributario o previdenziale sia comunque integralmente estinto, purché 

l'estinzione, il pagamento o l'impegno si siano perfezionati anteriormente alla scadenza del termine di presentazione 

dell’offerta, oppure nel caso in cui l’operatore economico abbia compensato il debito tributario con crediti certificati 

vantati nei confronti della pubblica amministrazione. 

 
 
6 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito previsti.  

La Stazione Appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico (FVOE).  
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L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del requisito, 

qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della Stazione Appaltante e non possano 

essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

Ai sensi dell’art. 70, co. 4, lett. e) del Codice, sono inammissibili le offerte presentate da operatori che non possiedono 

la qualificazione richiesta dal presente disciplinare di gara. 

 

6.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

6.1.1 LDA 1 - LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE  

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti con quelle og-

getto della presente procedura di gara tenuto in considerazione quanto previsto dall’art. 5 dell’Allegato II.18 al Co-

dice. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla Stazione Appaltante tramite il FVOE.  

6.1.2 LDA 2 – FORNITURE CON POSA IN OPERA 

a) Ai sensi dell’articolo 100, co. 3, del Codice dei Contratti, l’operatore economico dovrà essere in possesso: 

 Iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 

commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali per un’attività pertinente 

anche se non coincidente con l’oggetto della LDA 2 del presente appalto. All’operatore economico di altro Stato 

membro non residente in Italia è richiesto di dichiarare ai sensi del testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 

del 28 dicembre 2000, n. 445, di essere iscritto in uno dei registri professionali o commerciali di cui all’allegato 

II.11. Nel caso in cui l’operatore economico non sia soggetto all’obbligo di tale iscrizione, dovrà indicare, nella 

Parte IV –Selezione del DGUE, la motivazione e dichiarare la compatibilità dell’oggetto sociale allo svolgimento 

delle prestazioni oggetto del presente appalto. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla Stazione Appaltante tramite il FVOE. 

 

6.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA E TECNICA PROFESSIONALE 

Per la LDA 1 – LAVORI 
 
Ai sensi dell’articolo 100 comma 4 del Codice e dell’Allegato II.12 al medesimo, nonché dell’art. 133 e di quanto previsto 

nell’Allegato II.18 e dell’art. 28 dell’Allegato II.12 al D.lgs 36/2023, l’operatore economico dovrà possedere 

l’attestazione di qualificazione rilasciata da una SOA, regolarmente autorizzata, in corso di validità, per l’esecuzione 

delle prestazioni di costruzione nelle categorie e nelle classifiche adeguate nelle seguenti lavorazioni, ai sensi 

dell’articolo 2 dell’Allegato II.12 al Codice e in conformità alla tabella «A» dell’Allegato II.12, ovvero: 

 categoria prevalente «OG2» - Restauro e manutenzione dei beni immobili sottoposti a tutela - nella Classifica II, 

a qualificazione obbligatoria il cui importo ammonta a € 333.635,22; 

 categoria scorporabile «OS30» - Impianti interni elettrici, telefonici, radiotelefonici e televisivi - nella Classifica I, 

a qualificazione obbligatoria il cui importo ammonta a € 26.585,49. 
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I concorrenti possono beneficiare dell’incremento della classifica di qualificazione nei limiti e alle condizioni indicate 

all’art. 2, co. 2 del predetto Allegato II.12 al Codice. 

 

La comprova del requisito è fornita mediante ATTESTATO DI QUALIFICAZIONE in corso di validità, rilasciato da società 

di attestazione (SOA) regolarmente autorizzata. 

 

In mancanza di attestazione SOA, con riferimento alla categoria OS30 “Impianti interni elettrici, telefonici, radiotelefonici 

e televisivi, l’operatore economico, ai sensi del combinato disposto dell’art. 100, commi 4 e 5 del Codice dei Contratti, 

e dell’art. 28 dell’Allegato II.12 del Codice, salvo che non intenda ricorrere all’isƟtuto del subappalto necessario, dovrà 

essere in possesso dei seguenti requisiti: 

i. aver eseguito direttamente, nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, lavori ana-

loghi per un importo non inferiore all’importo della categoria OS 30; 

ii. aver sostenuto un costo complessivo per il personale dipendente non inferiore al quindici per cento dell'importo 

dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara; nel caso in cui il rap-

porto tra il suddetto costo e l'importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l'importo dei lavori è figurativa-

mente e proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale richiesta; l'importo dei lavori così figu-

rativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso del requisito di cui al punto i); 

iii. possedere un’adeguata attrezzatura tecnica. 

 

In tal caso, la comprova dovrà avvenire mediante le seguenti modalità:  

i. quanto all’importo dei lavori analoghi, nel caso in cui il committente sia o sia stato un soggetto pubblico, 

mediante l’elenco dei lavori, corredato dai certificati di corretta esecuzione e buon esito dei lavori; nel caso in 

cui il committente sia o sia stato un soggetto privato, mediante l’elenco dei lavori, corredato dai certificati di 

corretta esecuzione e buon esito dei lavori rilasciati dal committente e sottoscritti dal direttore dei lavori ovvero 

mediante l’elenco dei lavori corredato dalla copia dei contratti e delle relative fatture quietanzate o delle 

ricevute di pagamento; 

ii. quanto al costo complessivo sostenuto per il personale dipendente:  

 per le società di capitali, tramite copia dei bilanci approvati alla data di pubblicazione del bando di gara, con 

indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere che il concorrente ha sostenuto nel quinquennio 

antecedente a tale data, un costo complessivo per il personale dipendente non inferiore al quindici per 

cento dell'importo dei lavori eseguiti nel medesimo quinquennio, corredati della nota integrativa in formato 

pdf;  

 per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale, ovvero di società di persone, tramite il 

Modello Unico o la Dichiarazione IVA, che consentano di evincere che il concorrente ha sostenuto nel 

quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, un costo complessivo per il personale 

dipendente non inferiore al quindici per cento dell'importo dei lavori eseguiti nel medesimo quinquennio; 

iii. quanto all’adeguata attrezzatura tecnica, mediante estratto del libro cespiti e ogni altro documento utile a 

dimostrare la disponibilità da parte dell’operatore economico dell’attrezzatura indicata. 
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Nel caso di imprese già in possesso dell’attestazione SOA relativa ai lavori da eseguire, non è richiesta ulteriore 

dimostrazione circa il possesso dei requisiti. 

 

La scorporabile appartenente alla Categoria OS 30, rientrando nel novero delle lavorazioni a qualificazione 

obbligatoria non può essere eseguita direttamente dal concorrente qualificato nella sola categoria prevalente, il 

quale sarà tenuto a costituire un raggruppamento temporaneo d’impresa o in alternativa a subappaltare tale 

categoria anche per l’intero ad imprese in possesso della relativa qualificazione (cd. Subappalto “qualificante” o 

“necessario”); i requisiti relativi alla categoria scorporabile non posseduti dall’impresa concorrente devono da questa 

essere posseduti con riferimento alla categoria prevalente.  

Visto l’importo della categoria OS 30 per la stessa ci si potrà qualificare per mezzo di attestazione SOA in almeno 

classifica I o mediante art. 28 dell’Allegato II.12 al Codice. 

 

In riferimento alla categoria scorporabile OS30 Impianti interni elettrici, telefonici, radiotelefonici, e televisivi, ai sensi 

dell’articolo 18 dell’Allegato II.12 al Codice, l’operatore economico in possesso dell’attestazione di qualificazione 

rilasciata da una SOA, regolarmente autorizzata in corso di validità, per l’esecuzione di prestazioni nella Categoria OG11 

Impianti Tecnologici, può eseguire i lavori nella predetta categoria OS30 per la classifica corrispondente a quella 

posseduta. 

 

Ai sensi dell’articolo 30, comma 1, secondo periodo, dell’Allegato II.12 del Codice, i requisiti relativi alla categoria 

scorporabile non posseduti dall’impresa devono da questa essere posseduti con riferimento alla categoria prevalente.  

 

In caso di assenza di qualificazione nella categoria scorporabile a qualificazione obbligatoria, il concorrente deve: 

a) possedere l’attestazione di qualificazione SOA relativa alla categoria prevalente, nella classifica adeguata a coprire 

anche l’importo della categoria scorporabile non posseduta.  

e 

b) indicare i lavori o la parte degli stessi che intende subappaltare ad impresa dotata di qualificazione richiesta. 

 

N.B.: 

Si precisa che:  

- la certificazione S.O.A. dovrà essere in corso di validità alla data di scadenza del termine per la presentazione 

delle offerte di cui al successivo paragrafo 13, pena l’esclusione, fatto salvo quanto previsto all’art. 16, comma 

5, dell’Allegato II.12 al Codice. Il concorrente dovrà in tal caso allegare alla documentazione di gara l’adeguata 

prova documentale di aver richiesto almeno 90 giorni prima della scadenza del termine il rinnovo 

dell’attestazione SOA, pena l’attivazione del soccorso istruttorio; 

-  gli operatori economici la cui attestazione SOA riporti l’indicazione del termine per la verifica triennale scaduto 

alla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, devono dimostrare di aver richiesto alla SOA 

l’effettuazione della verifica in data non antecedente a 90 giorni prima della scadenza triennale, così come 

previsto dall’art. 17, comma 1, dell’Allegato II.12 al Codice. Il concorrente dovrà in tal caso allegare alla 
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documentazione di gara l'adeguata prova documentale della richiesta, pena l'attivazione del soccorso istruttorio. 

Ove, in luogo della verifica triennale alla stessa SOA, venga richiesto il rilascio di una nuova attestazione ad altra 

SOA, il riconoscimento dell’ultravigenza dell’attestazione SOA scaduta, con conseguente possibilità di 

partecipare medio tempore alle gare e di stipulare i relativi contratti, è possibile solo qualora la richiesta di 

rinnovo dell’attestazione venga formulata nel prescritto termine di almeno 90 giorni antecedenti la scadenza 

dell’attestazione, così come previsto dall’articolo 16, comma 5, dell’Allegato II.12 al Codice; 

- i consorzi stabili la cui attestazione SOA riporti l’indicazione del termine relativo alla scadenza intermedia scaduto 

alla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, devono dimostrare di aver richiesto, entro 

quest’ultimo termine, alla SOA l’adeguamento del proprio attestato a seguito della conoscenza dell’esito positivo 

delle verifiche in capo alla consorziata cui si riferisce la scadenza. Il concorrente dovrà in tal caso allegare alla 

documentazione di gara l'adeguata prova documentale della richiesta, pena l'attivazione del soccorso istruttorio. 

 

******** 

Per la LDA 2 – FORNITURE non è richiesto il possesso di alcun requisito di capacità economica e finanziaria e tecnica 

professionale. 

 

6.3 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine speciale nei 

termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, salvo l’ipotesi di rete soggetto qualificata SOA, in quanto 

equiparata per la qualificazione di lavori al consorzio stabile ai sensi dell’art. 68, comma 20, del Codice, ai consorzi 

ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione, nelle 

forme di un consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti di 

partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

Requisiti di idoneità professionale 

Per la LDA - 1 - LAVORI 

A pena di esclusione, in caso di partecipazione in forme aggregate, il requisito di idoneità professionale di cui all’articolo 

6.1.1, lettera a), relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane, dovrà essere 

posseduto:  

a) da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE medesimo; 

b) da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettività 

giuridica. 
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Per la LDA – 2 – FORNITURE CON POSA IN OPERA 

A pena di esclusione, in caso di partecipazione in forme aggregate, il requisito di idoneità professionale di cui all’articolo 

6.1.2, lettera a), relativo all’iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato 

ed Agricoltura (C.C.I.A.A.) della Provincia in cui questi ha sede o presso i competenti ordini professionali, dovrà essere 

posseduto:  

c) da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE medesimo; 

d) da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettività 

giuridica. 

 

Requisiti di capacità economica e finanziaria e tecnico-professionale 

Per la LDA - 1 - LAVORI 

Il requisito di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale di cui al paragrafo 6.2 dovrà essere 

posseduto secondo quanto di seguito descritto: 

- l’impresa associata partecipa alla gara in base ai (e nei limiti dei) propri requisiti di qualificazione e dei vincoli di 

seguito indicati; 

- la distribuzione nell'ambito del raggruppamento delle quote di esecuzione delle prestazioni e di possesso dei relativi 

requisiti di qualificazione, deve considerarsi di per sé liberamente regolabile; 

- in caso di R.T.I., di consorzi ordinari e di G.E.I.E., ciascun componente deve possedere i requisiti per la parte di 

prestazioni che si impegna a eseguire; 

- in caso di R.T.I., di consorzi ordinari e di G.E.I.E., i requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica 

e professionale devono essere posseduti, con riferimento ad ogni singola categoria, dal raggruppamento tempo-

raneo/consorzio ordinario nel suo complesso; resta fermo che ciascun componente deve possedere i requisiti per 

la parte di prestazioni che si impegna a eseguire. 

 

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di un requisito 

di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al 

fine di decidere sull’eventuale esclusione del raggruppamento. 

Per la LDA 2 – FORNITURE  

Non è richiesto il possesso di alcun requisito di capacità economica e finanziaria e tecnica professionale. 

 

6.4 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI 

STABILI E RETI SOGGETTO CON QUALIFICAZIONE SOA 

 

Per la LDA - 1 - LAVORI 

I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice, nonché le reti soggetto in possesso di qualificazione SOA, 

devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane, di cui al precedente 

paragrafo 6.1.1 lettera a) deve essere posseduto dal consorzio/rete e dai consorziati/retisti indicati come esecutori. 
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A pena di esclusione, ai sensi del combinato disposto degli articoli 132 e 133, del Codice dei Contratti, nonché ai sensi 

dell’Allegato II.18 del Codice dei Contratti, i requisiti di capacità economica e finanziaria, nonché tecnica e professio-

nale, in caso di consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, di consorzi tra imprese artigiane e di consorzi 

stabili, di cui all’articolo 65, co. 2, lett. b), c) e d) del Codice dei Contratti, devono essere posseduti direttamente dal 

consorzio, se esegue in proprio, e/o dalla/e singola/e impresa/e consorziata/e, eventualmente designata/e per l’esecu-

zione. I suddetti consorzi dovranno indicare le quote di esecuzione assunte dalla/e consorziata/e esecutrice/i desi-

gnata/e.  

Tenuto conto, infatti, della particolare specificità del settore dei beni culturali, caratterizzati da una particolare delica-

tezza derivante dalla necessità di tutela dei medesimi, in quanto beni testimonianza avente valore di civiltà, espressione 

di un interesse altior nella gerarchia dei valori in gioco (articolo 9 della Costituzione), per i quali l’articolo 36 del TFUE 

consente esplicitamente una compressione del principio di concorrenzialità allorquando la stessa sia sorretta da “giu-

stificati motivi” - e in aderenza a quanto operativamente previsto dall’articolo 9, co. 4, dell’Allegato II.18 al Codice dei 

Contratti, si applica per l’appalto di specie il regime speciale dei beni culturali di qualificazione “in proprio” e il c.d. 

divieto di cumulo alla rinfusa.  

Pertanto, l’operatore che esegue i lavori deve essere dotato in proprio di una qualificazione specialistica, al fine di assi-

curare una effettiva e adeguata tutela al bene culturale oggetto di intervento.  

La finalità di tale disciplina è quella di evitare che l’intervento sui beni culturali sia effettuato da soggetti non qualificati, 

a prescindere dall’esistenza di un soggetto che se ne assuma la responsabilità nei confronti dell’Amministrazione. Si 

tratta di un profilo che attiene alla funzione di tutela dei beni culturali, che giustifica, sul piano della comparazione dei 

valori, anche una limitazione della regola della concorrenzialità, con il suo portato del favor partecipationis.  

Per la qualificazione delle imprese consorziate eventualmente designate, non è ammesso il ricorso all’avvalimento ai 

sensi dell’articolo 104 del Codice dei Contratti, come indicato nel successivo articolo 7 del presente Disciplinare. 

 

Per la LDA - 2- FORNITURE CON POSA IN OPERA 

I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini 

di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 

Agricoltura (C.C.I.A.A.) della Provincia in cui questi ha sede o presso i competenti ordini professionali, di cui al 

precedente paragrafo 6.1.2 lettera a) deve essere posseduto dal consorzio/rete e dai consorziati/retisti indicati come 

esecutori. 

 
 
7 AVVALIMENTO  

Ai sensi dell'articolo 132, co. 2, del Codice dei Contratti, il ricorso all’avvalimento di cui all’articolo 104 del medesimo 

Codice dei Contratti NON è ammesso, ivi compresa la possibilità di avvalersi delle risorse altrui per migliorare la propria 

offerta (c.d. “avvalimento premiale” ex art. 104, comma 4 del Codice). 

Altresì NON è ammesso il ricorso all’articolo 30, co. 4 dell’Allegato II.12 al Codice. 
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8 SUBAPPALTO  

Il subappalto è ammesso nel rispetto della normativa vigente e delle condizioni stabilite nel presente documento. 

Ai sensi dell’articolo 119 comma 1, del Codice, a pena di nullità, fatto salvo quanto previsto dall’articolo 120, comma 1 

lett. d) il contratto non può essere ceduto, non può essere affidata a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni o 

lavorazioni oggetto del contratto di appalto, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative alla categoria 

prevalente. 

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta i lavori o le parti di opere che intende subappaltare o concedere in 

cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 119, comma 4, in mancanza di indicazione, il subappalto è vietato. 

In conformità a quanto disposto dall’art. 119, comma 2 del Codice, gli eventuali contratti di subappalto sono stipulati, 

in misura non inferiore al 20 per cento delle prestazioni subappaltabili, con piccole e medie imprese, come definite 

dall’articolo 1, comma 1, lettera o) dell’allegato I.1 al Codice.  

All’atto dell’offerta il concorrente che intende ricorrere al subappalto si impegna pertanto ad affidare tale quota delle 

lavorazioni oggetto di subappalto a piccole e medie imprese.  

Qualora la quota di lavorazioni che intende affidare in subappalto a piccole e medie imprese sia diversa dal 20 per cento, 

all’atto dell’offerta il concorrente dovrà altresì indicare la relativa quota e le ragioni, legate all’oggetto, alle 

caratteristiche delle prestazioni o al mercato di riferimento, di tale scelta. 

A norma dell’art. 119, comma 2 bis del Codice, nei contratti di subappalto o subaffidamento, è obbligatorio l’inserimento 

di clausole di revisione prezzi riferite alle prestazioni o lavorazioni oggetto del subappalto o del subcontratto e 

determinate in coerenza con quanto previsto dagli articoli 8 e 14 dell'allegato II.2-bis del Codice, che si attivano al 

verificarsi delle particolari condizioni di natura oggettiva di cui all'articolo 60, comma 2. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante delle prestazioni 

oggetto del contratto di subappalto. 

Per la LDA 1 – Lavori di riqualificazione, la mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto, per la categoria 

scorporabile non posseduta dal partecipante in possesso di adeguata qualificazione SOA per la categoria prevalente, 

comporta l’esclusione dalla gara; egli dovrà pertanto indicare - utilizzando preferibilmente l’allegato 1 “Domanda di 

partecipazione + Modello dichiarazioni integrative” - le lavorazioni appartenenti alla categoria scorporabile a 

qualificazione obbligatoria e la quota percentuale della stessa per la quale, non essendo in possesso della 

corrispondente qualificazione, intende ricorrere al subappalto necessario o qualificante. 

 

Si precisa che, ai sensi dell’articolo 67, comma 4, del Codice, i consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lettera d) 

del Codice eseguono le prestazioni o con la propria struttura o tramite i consorziati indicati in sede di gara senza che ciò 

costituisca subappalto, ferma la responsabilità solidale degli stessi nei confronti della Stazione Appaltante.  

Altresì non costituisce subappalto l’affidamento delle prestazioni da parte dei soggetti di cui all’articolo 65, comma 2 

lett. b) e c) del Codice ai propri consorziati. 

Ai sensi dell’articolo 119, comma 4, del Codice, il soggetto affidatario del contratto può affidare in subappalto le 

lavorazioni, previa autorizzazione della Stazione Appaltante, solo qualora: 

- il subappaltatore sia qualificato per le lavorazioni da eseguire; 

- all'atto dell'offerta abbia indicato i lavori o le parti di opere che intende subappaltare o concedere in cottimo; 

- non sussistano a carico del soggetto indicato quale subappaltatore i motivi di esclusione di cui al Capo II del Titolo 

IV della Parte V del Codice.  
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Ai sensi dell’articolo 119, comma 12 del Codice, il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garan-

tire gli stessi standard qualitativi e prestazionali previsti nel contratto di appalto e riconoscere ai lavoratori un tratta-

mento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l’applica-

zione dei medesimi contratti collettivi nazionali di lavoro, qualora le attività oggetto di subappalto coincidano con quelle 

caratterizzanti l’oggetto dell’appalto ovvero riguardino le lavorazioni relative alla categoria prevalente e siano incluse 

nell’oggetto sociale del contraente principale. 

Per le prestazioni affidate in subappalto, il subappaltatore è tenuto ad applicare il medesimo CCNL dell’appaltatore o 

uno differente, purché garantisca ai propri dipendenti tutele economiche e normative uguali o equivalenti a quelle 

previste dal contratto applicato dall’appaltatore. 

Secondo quanto stabilito dal RUP del Committente, nella Decisione a contrarre, in applicazione dell’art. 119, comma 17 

del Codice, le prestazioni e le lavorazioni oggetto del presente appalto possono essere subappaltate, ma non possono, 

a loro volta, essere oggetto di ulteriore subappalto (divieto di subappalto “a cascata”),  stante l’esigenza di rafforzare 

il controllo delle attività di cantiere e più in generale dei luoghi di lavoro e di garantire una più intensa tutela delle 

condizioni di lavoro e della salute e sicurezza dei lavoratori, tenuto conto della natura delle lavorazioni da effettuare e 

dei tempi esecutivi, nel rispetto anche di quanto previsto dall’art. 1 del Codice. 

Qualora nell’ambito del subappalto sia prevista l’esecuzione di una delle prestazioni ricadenti nelle categorie elencate 

all’articolo 1, co. 53, della Legge n. 190/2012, a prescindere dall’importo della prestazione, la stipula, l’approvazione o 

l’autorizzazione di contratti e sub-contratti relativi ai lavori sono subordinati, ai fini della comunicazione e 

dell’informazione antimafia liberatoria, all’iscrizione dell’impresa incaricata della relativa esecuzione nell’elenco dei 

fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa, operanti nei settori 

esposti maggiormente a rischio, della Prefettura della provincia ove l’impresa medesima ha sede (cd. White list). Per i 

soggetti che non risultano censiti nella Banca dati nazionale unica e che hanno presentato domanda di iscrizione 

nell’elenco, si osservano le disposizioni di cui all’articolo 92, co. 2 e co. 3, del D. Lgs. n. 159/2011. 

Trovano, in particolare, applicazione anche per il subappaltatore stesso le specifiche tecniche e le clausole contrattuali 

contenute nei criteri ambientali minimi (C.A.M.) di cui al DM 24 novembre 2025, recante criteri ambientali minimi per 

l'affidamento di servizi di progettazione e affidamento di lavori per interventi edilizi, nonché al DM 23 giugno 2022, n. 

254 recante criteri ambientali minimi per l'affidamento del servizio di fornitura, noleggio ed estensione della vita utile 

di arredi per interni. 

 
 
9 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire al personale impiegato nell’attività prevalente, LDA 1 – LAVORI DI 

RIQUALIFICAZIONE, l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale di lavoro indicato al paragrafo 3. In 

alternativa, l’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione di un altro contratto che garantisca le stesse tutele 

economiche e normative per i propri lavoratori e per quelli in subappalto. 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire al personale impiegato nella LDA 2- FORNITURE CON POSA IN OPERA l’applicazione 

del contratto collettivo nazionale e territoriale di lavoro indicato al paragrafo 3. In alternativa, l’aggiudicatario è tenuto 

a garantire l’applicazione di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri 

lavoratori e per quelli in subappalto. 
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Ai sensi dell’art. 57 del D.Lgs. 36/2023 e dell’allegato II.3 al Codice, il concorrente si impegna, a pena di esclusione, in 

caso di aggiudicazione e qualora ai fini dell’esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o 

strumentali si rendesse necessario assumere nuovi lavoratori ad assicurare: 

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di 

attività ad esso connesse o strumentali di occupazione giovanile; 

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di 

attività ad esso connesse o strumentali di occupazione femminile; 

- a garantire il rispetto, per tutta la durata del contratto, degli obblighi previsti dalla Legge 12 marzo 1999, n. 68. 

 

Ai sensi dell’articolo 113. co. 1, del Codice dei Contratti, le prestazioni relative agli impianti oggetto dell’appalto 

dovranno essere eseguite da un soggetto in possesso dell’abilitazione di cui al Decreto del Ministero dello Sviluppo 

economico 22 gennaio 2008, n. 37 recante “Regolamento concernente l'attuazione dell'articolo 11-quaterdecies, comma 

13, lettera a) della legge n. 248 del 2 dicembre 2005, recante riordino delle disposizioni in materia di attività di 

installazione degli impianti all'interno degli edifici”. 

La suelencata condizione di esecuzione non costituisce requisito di partecipazione e pertanto non è richiesta ai fini della 

partecipazione alla presente procedura, ma dovrà essere posseduta dal soggetto che eseguirà le prestazioni al momento 

dell’avvio dell’esecuzione di dette attività. Pertanto ai sensi dell’art. 113 comma 2 in sede di offerta gli operatori 

economici dovranno dichiarare di accettare i requisiti particolari nell'ipotesi in cui risulteranno aggiudicatari. 

Si precisa che l’impegno presentato in gara dal concorrente trova applicazione in fase esecutiva anche nei confronti 

delle consorziate esecutrici e del subappaltatore per il raggiungimento complessivo delle percentuali sopra indicate. 

  

Gli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti e non superiore a cinquanta, 

non tenuti alla redazione del rapporto sulla situazione del personale, ai sensi dell'articolo 46 del decreto legislativo 11 

aprile 2006, n. 198, sono tenuti, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, a consegnare una relazione di genere 

sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, 

della formazione, della promozione professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di 

mobilità, dell'intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e pensionamenti, 

della retribuzione effettivamente corrisposta. L'operatore economico è altresì tenuto a trasmettere la relazione alle 

rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità.  

Gli operatori economici che occupano un numero di dipendenti pari o superiore a quindici sono tenuti, entro sei mesi 

dalla conclusione del contratto, a consegnare alla stazione appaltante una relazione che chiarisca l'avvenuto 

assolvimento degli obblighi previsti a carico delle imprese dalla legge 12 marzo 1999, n. 68, e illustri eventuali sanzioni 

e provvedimenti imposti a carico delle imprese nel triennio precedente la data di scadenza della presentazione delle 

offerte. L'operatore economico è altresì tenuto a trasmettere la relazione alle rappresentanze sindacali aziendali.  

La mancata produzione delle suddette relazioni determinerà l’applicazione delle penali di cui all'art. 1, comma 6 

dell'Allegato II.3 del D.lgs. 36/2023 da commisurarsi come meglio specificato nel Capitolato speciale di appalto. 

Si precisa che l’impegno del concorrente trova applicazione – ove ammessi – anche nei confronti delle consorziate 

esecutrici e del subappaltatore. 
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10 GARANZIE 

10.1 GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi dell’art. 53 comma 1 del Codice la garanzia provvisoria non è richiesta. 

 
 
11 SOPRALLUOGO 

Non è previsto il sopralluogo obbligatorio ai fini della presentazione dell’offerta. 

 
 
12 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC  

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione per un importo pari a € 90,00 (novanta/00) secondo quanto previsto nella delibera ANAC numero 598 

del 30 dicembre 2024 pubblicata in GURI n. 85 del 11/04/2025. 

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. 

Poiché la presente procedura si svolge ai sensi dell’art. 107, co. 3 del Codice (cosiddetta inversione procedimentale), 

l’accertamento dell’intervenuto pagamento è effettuato al momento della verifica di ammissibilità dell’offerta tecnica, 

prima di procedere alla valutazione dell’offerta stessa. 

A comprova dell’avvenuto pagamento del contributo a favore dell’ANAC, i concorrenti allegano a sistema (nella busta 

documentazione tecnica) copia in formato elettronico dell’avviso di pagamento pagoPA, generato a cura dell’operatore 

economico attraverso il sistema di Gestione dei Contributi Gara dell’ANAC, sottoscritta digitalmente dall’operatore 

economico concorrente. La verifica è effettuata tramite la funzionalità “Verifica Pagamenti” del Portale dei pagamenti 

di ANAC, previa indicazione del “N. avviso” e del “Codice Fiscale del debitore” riportati nella relativa ricevuta di 

pagamento. 

In caso di esito negativo, è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel termine 

assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile e il concorrente escluso dalla procedura di gara. 

 
 
13 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

Il sistema 

Le regole di utilizzo della piattaforma di e-procurement denominata Piattaforma Telematica “GT-SUAM” sono descritte 

nel documento scaricabile direttamente dalla piattaforma denominato "Termini ed utilizzo della piattaforma 

telematica" presente nella sezione "Informazioni" sottosezione "Accesso area riservata". 

Il Sistema è costituito da una piattaforma telematica di negoziazione nella disponibilità della Stazione Appaltante e 

raggiungibile all’indirizzo web: https://appaltisuam.regione.marche.it conforme alle regole stabilite dal Decreto 

legislativo n. 82/2005 e dalle pertinenti norme del Decreto legislativo n. 36/2023. 

Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Stazione Appaltante e il Gestore del Sistema non potranno essere in alcun caso 

ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che dovessero subire gli operatori economici 

registrati, i concorrenti, le Amministrazioni, o, comunque, ogni altro utente (utilizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o 

comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del 
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Sistema. 

In considerazione dei vincoli del Sistema, ciascun concorrente ha a disposizione una capacità pari alla dimensione 

massima di 30 MB per ciascun singolo file da inviare e di cui è composta l’offerta, nonché di massimo 300 MB per 

ciascuna busta digitale, dimensioni oltre le quali non è garantito l’upload dei documenti. È in ogni caso responsabilità 

dei concorrenti far pervenire tempestivamente tutti i documenti e le informazioni richieste per la partecipazione alla 

gara. 

Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema: 

1. è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilità di ogni 

attività e/o azione compiuta a Sistema; 

2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema. 

Il tempo del Sistema è il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso il Sistema medesimo e lo stesso 

è costantemente indicato a margine di ogni schermata del Sistema. In particolare, il tempo del Sistema è sincronizzato 

sull’ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591. L'accuratezza della misura 

del tempo è garantita dall'uso, su tutti i server, del protocollo NTP che tipicamente garantisce una precisione nella 

sincronizzazione dell'ordine di 1/2 millisecondi. Le scadenze temporali vengono sempre impostate a livello di secondi.  

Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e alle relative operazioni eseguite nell’ambito 

della partecipazione alla presente procedura, sono conservate nel Sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti 

del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del 

giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi della Legge n. 241/1990. 

Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema esonerano, la Stazione Appaltante ed il Gestore del Sistema da ogni 

responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a 

raggiungere, attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile la Stazione Appaltante 

o il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente agli utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul 

Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni caso, prendono atto ed accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per 

la presente procedura potrà essere sospeso o limitato per l’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o 

migliorarne il funzionamento o la sicurezza. 

Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della procedura di Registrazione e/o 

presentazione dell’offerta, si consiglia di contattare il Call Center dedicato presso i recapiti indicati nel sito sopra 

indicato, sezione “Informazioni”, sottosezione “Assistenza tecnica” e di lasciare i dati identificativi dell’impresa e di 

specificare le problematiche riscontrate, fermo restando il rispetto di tutti i termini perentori previsti nella 

documentazione di gara. Ulteriori prescrizioni relative all’utilizzazione del Sistema sono stabilite nel prosieguo del 

presente atto. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: i servizi di assistenza agli operatori economici sono assicurati sino a 48 ore prima dei termini 

per la presentazione delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì a venerdì 

dalle 8:30 – 13:30 e dalle 15:00 – 18:00), diversamente non può essere garantita la risoluzione dell’intervento in tempo 

utile. 
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Gestore del sistema  

Fermo restando che, per la presente procedura, Stazione Appaltante (della prima fase) è la Regione Marche - Settore 

SUAM Lavori, Servizi e Forniture, la stessa si avvale, del supporto tecnico del Gestore del Sistema (ovvero di Maggioli 

S.p.A., risultato aggiudicatario della procedura a evidenza pubblica all’uopo esperita), incaricato anche dei servizi di 

conduzione tecnica delle applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del Sistema, assumendone ogni 

responsabilità. Il Gestore del Sistema ha l’onere di controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, 

segnalando eventuali anomalie del medesimo. 

Il Gestore del Sistema è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica a livello di applicazione e infrastruttura 

logica del Sistema. 

La piattaforma telematica è di proprietà della Regione Marche e in esercizio sui sistemi e nei locali dell’ente medesimo, 

la quale garantisce la sicurezza fisica del Sistema e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e di Amministratore di 

Sistema ai sensi della disciplina che regola la materia. Congiuntamente al Gestore del sistema è altresì responsabile 

dell’adozione di tutte le misure stabilite dal Decreto legislativo n. 196/2003 e del Regolamento 2016/679/UE (General 

Data Protection Regulation – GDPR) in materia di protezione dei dati personali. 

La registrazione al sistema 

L’offerta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente attraverso il Sistema, e quindi per via 

telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o 

firma elettronica avanzata, ove espressamente previsto.  

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente 

documento. 

Per poter presentare offerta tramite il Sistema è necessario procedere alla Registrazione presso il Sistema. La 

Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere 

dalla volontà di partecipare alla procedura in forma associata: tale intenzione potrà essere concretizzata nella fase di 

presentazione dell’offerta e non in quella della semplice registrazione. Per procedere alla registrazione si rimanda alle 

istruzioni presenti nel documento “Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area 

Riservata del Portale Appalti” presente nel sito sopra indicato, sezione “Informazioni”, sottosezione “Accesso area 

riservata”. La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato dei necessari poteri per 

richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo. All’esito della Registrazione al soggetto che 

ne ha fatto richiesta viene rilasciato un account di accesso all’area riservata. L’account è strettamente personale e 

riservato ed è utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma elettronica ai sensi del Decreto 

legislativo n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei 

principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in 

generale, a terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi telematiche 

della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per 

valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile 

all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente all’account all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, 

direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. L’accesso, l’utilizzo del Sistema e 

la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le 
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avvertenze contenute nel presente disciplinare di gara, nei relativi allegati – tra cui in particolare le “Termini ed utilizzo 

della piattaforma telematica” e le istruzioni presenti nel sito https://appaltisuam.regione.marche.it sezione 

“Informazioni”, sottosezione “Accesso area riservata”, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la 

pubblicazione nel sito medesimo o attraverso le comunicazioni effettuate tramite il Sistema. 

In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione dell’operatore economico, 

l’operatore economico medesimo non potrà partecipare alla presente procedura. 

Area comunicazioni  

L’operatore economico con la presentazione dell’offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita area ad 

esso riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente alla presente procedura. L’operatore economico 

elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di posta elettronica certificata che indica al momento della 

presentazione dell’offerta. 

Le informazioni di cui all’articolo 90 del Codice saranno oggetto di specifica comunicazione secondo la disciplina 

descritta nell’articolo stesso, tramite Sistema.  

Ai medesimi fini, in caso di RTI, l’impresa mandataria con la presentazione dell’offerta elegge automaticamente 

domicilio nell’apposita area ad essa riservata per sé e per le mandanti. 

Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, la Stazione Appaltante 

invierà le comunicazioni inerenti alla presente procedura per mezzo di posta elettronica certificata, all’indirizzo indicato 

dal concorrente. Si richiamano, al riguardo, le disposizioni di cui più sopra nel presente atto. 

Regole di condotta per l’utilizzazione del sistema  

I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il Sistema stesso secondo buona fede ed 

esclusivamente per le finalità consentite e sopra specificate, e sono altresì responsabili per le violazioni delle disposizioni 

di legge e regolamentari, in materia di acquisti di beni e servizi della Pubblica Amministrazione e per qualunque genere 

di illecito amministrativo, civile o penale. 

I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema si obbligano a porre in essere tutte le condotte necessarie ad 

evitare che attraverso il Sistema si attuino turbative nel corretto svolgimento delle procedure di gara con particolare 

riferimento a condotte quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo: la turbativa d’asta, le offerte fantasma, gli accordi 

di cartello. 

In caso di inosservanza di quanto sopra, la Stazione Appaltante segnalerà il fatto all’Autorità competente per gli 

opportuni e conseguenti provvedimenti. 

Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Stazione Appaltante e il Gestore del Sistema non saranno in alcun caso ritenuti 

responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, per lucro cessante o danno emergente, che dovessero 

subire gli utenti del Sistema, e comunque i concorrenti e le Amministrazioni o terzi, a causa o comunque in connessione 

con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema e dei servizi dallo 

stesso offerti.  

Tutti i contenuti del sito sopra indicato e, in generale, i servizi relativi al Sistema, forniti dal Gestore del Sistema sono 

resi disponibili e prestati così come risultano dal suddetto sito e dal Sistema. 

Il Gestore del Sistema non garantisce la rispondenza del contenuto del sito e in generale di tutti i servizi offerti dal 
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Sistema alle esigenze, necessità o aspettative, espresse o implicite, degli altri utenti del Sistema.  

La Stazione Appaltante e il Gestore del Sistema non assumono alcuna responsabilità nei confronti delle Amministrazioni 

per qualsiasi inadempimento degli OE e per qualunque danno di qualsiasi natura da essi provocato.  

Con la Registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne , la Stazione Appaltante 

e il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le 

eventuali spese legali, che dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni delle regole 

contenute nel presente disciplinare di gara, dei relativi allegati, di un utilizzo scorretto o improprio del Sistema o dalla 

violazione della normativa vigente. 

A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarità nell’utilizzo del Sistema da 

parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle altre parti del presente disciplinare di gara, la Stazione Appaltante e 

il Gestore del Sistema, ciascuno per quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di agire per il risarcimento 

dei danni, diretti e indiretti, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiti. 

Invio dell’offerta 

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA TELEMATICA E MODALITA’ OPERATIVE 

Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla piattaforma telematica sono contenute nel 

documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale 

Appalti”, disponibile nell’area pubblica della piattaforma, come sopra indicato, e parte integrante e sostanziale del 

presente disciplinare di gara. 

Le modalità operative per la presentazione a mezzo piattaforma telematica delle offerte e il caricamento di tutta la 

documentazione meglio specificata nei successivi punti del presente atto sono precisate nel documento denominato 

“Guida per la presentazione di un'offerta telematica”, disponibile nella predetta area pubblica della piattaforma 

all'interno della sezione "Informazioni", sottosezione "Istruzioni e manuali". 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

La gara in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica attraverso la piattaforma telematica. 

Non saranno ammesse offerte presentate in modalità cartacea o via PEC. 

I concorrenti, per presentare le offerte, dovranno:  

a) registrarsi sulla piattaforma telematica secondo le modalità specificate nel documento denominato “Modalità tec-

niche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area riservata del Portale Appalti”, scaricabile diretta-

mente dalla piattaforma e disponibile all’indirizzo internet sopra indicato, ottenendo così le credenziali di accesso; 

b) scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero, laddove richiesto, generarla a sistema; 

c) predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tutta la documentazione secondo quanto prescritto nel pre-

sente disciplinare di gara, avendo cura di controllare di aver acquisito tutto quanto richiesto o che si intende pro-

durre in sede di gara, distinguendo in modo inequivocabile tra ciò che va caricato nelle due buste digitali meglio 

specificate di seguito (Busta A, B e C); 

d) avviare la compilazione dell’offerta telematica, confermando o modificando i propri dati anagrafici; si evidenzia che 

qualora l’operatore economico sia già registrato e necessiti di aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica 
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riguardi la ragione sociale, la forma giuridica, il codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrà essere richiesta 

utilizzando l’apposita procedura "Richiedi variazione dati identificativi", disponibile nell’Area personale nella se-

zione "Profilo" sottosezione "I tuoi dati" raggiungibile accedendo alla piattaforma con le credenziali rilasciate in fase 

di registrazione; per tali variazioni è richiesta la verifica e l’accettazione da parte della Stazione Appaltante, pertanto 

il processo di aggiornamento è differito; in caso di urgenza è possibile contattare la Stazione Appaltante; 

e) scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori economici; nel caso di raggruppa-

mento sarà pertanto l’impresa mandataria/capogruppo a effettuare le operazioni di caricamento e gestione dei 

dati per la procedura di gara anche per conto delle mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei docu-

menti presentati di pertinenza di ciascun operatore economico; 

f) predisporre le buste telematiche secondo le modalità previste nelle linee guida nel documento denominato “Guida 

per la presentazione di un’ offerta telematica”, disponibile direttamente nella home page (accesso pubblico) della 

piattaforma telematica, nella sezione “Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e manuali”, avendo cura di verificare 

che tutti i documenti siano stati compilati correttamente, nel formato richiesto (es.: PDF) e firmati digitalmente (es. 

in formato P7m) da tutti i soggetti abilitati a impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori 

economici e che tutti i file siano stati caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche; 

g) modificare o confermare l’offerta; 

h) inviare l’offerta telematica. 

Si precisa che: 

- prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente in formato PDF, ad eccezione 

di quanto espressamente previsto con riferimento al DGUE di cui al paragrafo 15.2, devono essere convertiti in 

formato PDF. 

Tuttavia, è possibile utilizzare anche le seguenti estensioni nel rispetto, comunque, delle disposizioni normative e 

regole tecniche di settore tra cui quelle previste dal DPCM del 22.02.2013:  

 .pdf -.jpg - .tiff - .bmp; 

 .doc -.xls -.docx -.xlsx -.odt- .ods; 

 files in formati diversi da quelli sopra indicati saranno ammessi solo previa autorizzazione. 

- qualora debba essere caricata una cartella compressa (“zippata”) all’interno di una riga di sistema che richiede 

la firma digitale è necessario firmare digitalmente la cartella “zippata” e i files all’interno; 

- la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata non implica l’ef-

fettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è necessario completare il percorso cliccando sulla funzione 

“conferma e invia offerta”;  

- oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piattaforma non ne permette l’invio; 

- la piattaforma permette l’upload di file di dimensioni massime di 30 MB per un limite complessivo di 300 MB per 

ciascuna busta digitale. 

In ogni caso si invitano i concorrenti a verificare la corretta apertura e leggibilità dei file prima del caricamento in 

piattaforma, rimanendo il rischio di presentazione di file corrotti o illeggibili a carico del medesimo. 
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FARE MOLTA ATTENZIONE: al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, SI RACCOMANDA 

all’operatore economico: 

- di consultare tempestivamente i documenti disponibili nell’area pubblica della piattaforma, al fine di risolvere 

per tempo eventuali problematiche di comprensione del funzionamento del Sistema. A questo proposito, si segnala 

che i servizi di assistenza agli operatori economici sono assicurati sino a 48 ore prima dei termini per la presenta-

zione delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì a venerdì dalle 8:30 

– 13:30 e dalle 15:00 – 18:00), diversamente non può essere garantita la risoluzione dell’intervento in tempo utile; 

- di procedere al caricamento dell’offerta, con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di seguito specificato. 

Ferme restando le suddette raccomandazioni, il concorrente è comunque obbligato a farsi parte diligente nel 

presentare correttamente e tempestivamente la propria offerta.  

******* 

Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati all’Amministrazione, ove 

non diversamente previsto, esclusivamente per via telematica attraverso il Sistema, in formato elettronico ed essere 

sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. n. 82/2005; 

non sono ammesse modalità diverse né la presentazione di alcun atto o documento all’indirizzo postale o alla PEC della 

Stazione Appaltante. 

L’OFFERTA dovrà essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione attraverso il Sistema, entro e non oltre il 

termine perentorio indicato al punto IV.2.2) del Bando di gara, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la sua 

irregolarità.  

L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema. 

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da impedire la 

corretta presentazione delle offerte, l’Amministrazione adotta i necessari provvedimenti al fine di assicurare la 

regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui Libro I, Parte I, Titolo I del D.Lgs. 36/2023, anche disponendo la 

sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato 

funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, 

venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. È consentito agli operatori economici che hanno già inviato l'offerta 

di ritirarla ed eventualmente sostituirla.  

La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso l’indirizzo Internet 

disponibile di cui al paragrafo 1.1 del Disciplinare di gara. 

******* 

L’ “OFFERTA” è composta da: 

BUSTA DIGITALE A - Documentazione amministrativa; 

BUSTA DIGITALE B - Offerta tecnica; 

BUSTA DIGITALE C - Offerta economica.  
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Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni (righe) ivi previste sulla base 

delle regole indicate nella seguente tabella: 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Documento Sezione (riga) 

Domanda di partecipazione + dichiarazioni integrative 
connesse 

Domanda di partecipazione alla gara e dichiarazioni 
integrative concorrente 

Response.xml del DGUE operatore economico   
concorrente 

Documento di gara unico europeo (DGUE) Response.xml 

Procure Eventuali procure 

Modello assolvimento imposta di bollo / F24 attestante il 
pagamento del bollo / documentazione attestante il 
pagamento del bollo attraverso il sistema @e.bollo 
dell'Agenzia delle Entrate 

Comprova imposta di bollo 

Dichiarazione di equivalenza CCNL F012 e 
documentazione probatoria 

Dichiarazione di equivalenza CCNL F012 ed eventuale 
documentazione probatoria 

Dichiarazione di equivalenza CCNL C011 e 
documentazione probatoria 

Dichiarazione di equivalenza CCNL C011 ed eventuale 
documentazione probatoria 

Documentazione da rendere a cura dei soggetti associati 
di cui al paragrafo 15.2.1 

Eventuale documentazione per i soggetti associati 

Documentazione di cui al paragrafo 15.2.2, da rendere a 
cura degli operatori economici ammessi al concordato 
preventivo con continuità aziendale 

Eventuale documentazione in caso di concordato 
preventivo  

Copia dell'ultimo rapporto sulla situazione del personale, 
redatto dagli operatori economici che occupano oltre 
cinquanta dipendenti, ai sensi dell'articolo 46 decreto 
legislativo n. 198/2006 

(Solo per operatori economici che occupano più di 
cinquanta dipendenti) Copia dell’ultimo rapporto sulla 
situazione del personale maschile e femminile 

OFFERTA TECNICA 

Documento Sezione (riga) 

Documento attestante il pagamento del contributo 

all’ANAC 

Documento attestante il pagamento del contributo 

all’ANAC 

Scheda tecnica e relazione descrittiva Sub criterio A1 
Sub Criterio A1: Professionalità e adeguatezza 

dell’offerta – LAVORI 

Scheda tecnica e relazione descrittiva Sub criterio A2 
Sub Criterio A2: Professionalità e adeguatezza 

dell’offerta - FORNITURE 

Relazione tecnica descrittiva Criterio B 
Criterio B: Organizzazione del cantiere e modalità 

esecutive 

Relazione Tecnica descrittiva Criterio C Criterio C: Proposte migliorative qualitative 
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Dichiarazione relativa al possesso della certificazione del 

sistema di gestione per la parità di genere UNI/PdR 

125:2022 o certificazione in copia conforme sottoscritta 

digitalmente 

Sub Criterio D1: Adozione criterio premiale per 

promuovere la parità di genere ai sensi dell’art. 108 

comma 7 del Codice: possesso di una certificazione del 

sistema di gestione per la parità di genere uni/pdr 

125:2022 

Dichiarazione relativa al possesso di una certificazione 

ambientale secondo la norma tecnica UNI EN ISO 14001 

in corso di validità alla data di presentazione dell’offerta 

o registrazione EMAS secondo il regolamento (CE) n. 

1221/2009 sull’adesione volontaria delle organizzazioni a 

un sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS) o 

certificazione in copia conforme sottoscritta digitalmente 

Sub Criterio D2: Adozione criterio premiale per la 

dimostrazione dell’adozione di sistemi di gestione 

ambientale certificati 

Dichiarazione relativa al possesso della certificazione del 

sistema di gestione per la salute e sicurezza sul lavoro ISO 

45001 o certificazione in copia conforme sottoscritta 

digitalmente 

Sub Criterio D3: Adozione criterio premiale per la 

dimostrazione dell’adozione di sistemi di gestione per la 

salute e sicurezza sul lavoro ISO 45001 

Relazione Tecnica descrittiva Sub Criterio D4 
Sub Criterio D4: Utilizzo di materiali e forniture a ridotto 

impatto ambientale 

Dichiarazione, sottoscritta digitalmente, relativa alla 

propria sede operativa 

Criterio E: Principio di prossimità territoriale ex art. 108, 

comma 7 del Codice 

Eventuale copia sottoscritta digitalmente dell’offerta 

tecnica, oscurata delle parti ritenute oggetto di segreto 

tecnico/commerciale, corredata da idonea motivazione 

Eventuale offerta tecnica oscurata e relative 

motivazioni 

OFFERTA ECONOMICA  

Documento Sezione (riga) 

Offerta economica Offerta economica 

 

Tutta la documentazione amministrativa e quella economica devono essere in lingua italiana o, se redatte in lingua 

straniera, devono essere corredate da traduzione giurata in lingua italiana. 

Sul sito https://appaltisuam.regione.marche.it nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, all’interno della 

propria Area Riservata, la presentazione dell’OFFERTA dovrà avvenire attraverso l’esecuzione di passi procedurali che 

consentono di predisporre ed inviare, i documenti di cui l’OFFERTA si compone (ossia: Documentazione amministrativa, 

Offerta tecnica, Offerta economica). 

In ogni caso si invitano i concorrenti a verificare la corretta apertura e leggibilità dei file prima del caricamento in 

piattaforma, rimando il rischio di presentazione di file corrotti o illeggibili a carico del medesimo. 

La presentazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata prevista dal 
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Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività effettuate, fermo 

restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine perentorio di 

presentazione sopra stabilito.  

I passi devono essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema. 

Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella documentazione prodotta in 

OFFERTA.  

È sempre possibile modificare i passi precedentemente eseguiti: in tale caso si consiglia di prestare la massima 

attenzione alla procedura di preparazione dell’offerta guidata dal Sistema, in quanto le modifiche effettuate potranno 

avere conseguenze sui passi successivi. È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente 

il contenuto di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione dell’OFFERTA. 

L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed invio” della 

medesima.  

Il Sistema utilizzato dall’Amministrazione adotta una modalità di esecuzione delle predette azioni e attività tale da 

consentire il rispetto della massima segretezza e riservatezza dell’OFFERTA e dei documenti che la compongono, e tale 

da garantire la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. 

La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume 

qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e 

non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a 

lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione 

ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto 

termine perentorio di scadenza. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera il Gestore del Sistema e l’Amministrazione da 

qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di 

funzionamento del Sistema.  

Si precisa inoltre che: 

- l’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente; 

- entro il termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potrà ritirarla; un’OFFERTA ritirata 

equivarrà ad un’offerta non presentata; 

- il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine di presentazione delle 

OFFERTE, nonché OFFERTE incomplete di una o più parti la cui presenza è necessaria ed obbligatoria. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di esclusione, i documenti specificati 

nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si raccomanda di inserire detti allegati nella sezione 

pertinente ed in particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da 

quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura.  

Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema può rinominare in sola 

visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; detta modifica non riguarda il 

contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalterati. 

Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative presenti a Sistema, 
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nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell’offerta. 

Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che costituendi) dovrà in sede di 

presentazione dell’OFFERTA indicare la forma di partecipazione e indicare gli operatori economici riuniti o consorziati.  

******* 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si redigono 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione 

europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione 

dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda 

di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte con firma digitale – rilasciata da un 

Ente accreditato presso il CNIPA/DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale – dal rappresentante legale del concorrente o suo 

procuratore. 

Per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.Lgs. n.82/2005 nonché dalle regole tecniche/linee 

guida e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale; in particolare, i concorrenti devono utilizzare 

un certificato qualificato non scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro.  

Il Gestore di Sistema non è un ente certificatore riconosciuto da AgID; pertanto, in nessun caso la verifica effettuata 

automaticamente dal portale, al momento del caricamento dei documenti, esonera la Stazione Appaltante/l’Operatore 

economico dall’obbligo/onere di verificare la validità della firma mediante l’utilizzo di software messi a disposizione 

dagli Enti certificatori. 

Si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente 

certificatore. 

La sottoscrizione con firma digitale può essere sostituita mediante utilizzo di firma elettronica qualificata. 

Nell’ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es.: offerta in caso di RTI o coamministratori con firma 

congiunta), si precisa che l’utilizzo della controfirma non equivale a sottoscrizione. La funzione di controfirma, ai sensi 

dell’art. 24, comma 1, lettera b, della Deliberazione Cnipa (ora Agenzia per l’Italia Digitale – ex DigitPa) n. 45/2009, ha 

infatti la finalità di apporre una firma digitale su una precedente firma (apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce 

accettazione del documento. 

Al DGUE e alle dichiarazioni essendo sottoscritte con firma digitale non occorre allegare la copia del documento di 

identità del sottoscrittore. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in copia 

conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.P.R. 445/2000. Ove non diversamente specificato è ammessa 

la copia semplice.  

La domanda di partecipazione, il DGUE, le dichiarazioni integrative devono essere redatte sui modelli predisposti e messi 

a disposizione all’indirizzo Internet https://appaltisuam.regione.marche.it. 

Con riferimento al DGUE, il concorrente dovrà compilare e generare, accedendo alla piattaforma in qualità di 

operatore economico nella propria Area Riservata, il file “response.xml” del DGUE, partendo dal file “request.xml” 

allegato alla documentazione di gara, secondo le modalità dettagliate al paragrafo 15.2 del presente Disciplinare di 
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gara. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente 

secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 100, comma 3, 105, del Codice e l’allegato 

II.8 al medesimo. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 

corredata da traduzione giurata in lingua italiana.  

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo 

a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

Nell’ambito della presente procedura di gara – tutti i termini di trasmissione fissati devono intendersi come termini di 

presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione richiesta deve pervenire; il semplice caricamento (upload) 

della documentazione di offerta sulla Piattaforma telematica non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. 

Il concorrente dovrà verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dal sistema telematico di negoziazione per 

procedere all’invio dell’offerta. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella Documentazione 

amministrativa, si applica l’art. 101 del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4, del Codice per 270 giorni dalla scadenza del termine 

indicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la Stazione 

Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, comma 4, del Codice, di confermare la validità dell’offerta 

sino alla data che sarà indicata: e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in 

sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla 

partecipazione alla gara. 

Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma, la richiesta di rettifica 

di un errore materiale contenuto nell’offerta economica, di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la sua 

presentazione. A tal fine, richiede di potersi avvalere di tale facoltà.  

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui procedere 

all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la sua correzione. La rettifica è 

operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare la presentazione di una nuova offerta né la sua 

modifica sostanziale. 

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare l’offerta inammissibile. 

 
 
14 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della docu-

mentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che compone l’offerta tecnica ed economica. 
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Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipa-

zione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documenta-

zione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità 

che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente.  

A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

-  il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed è 

causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipa-

zione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- del mandato collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istrut-

torio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta;  

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile, a 

condizione che la mancanza della sottoscrizione non precluda la riconoscibilità della provenienza dell’offerta e non 

comporti un’incertezza assoluta sulla stessa; 

 

Inoltre si rappresenta che: 

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’assolvimento degli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i concorrenti 

che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla si-

tuazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e 

la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché il rapporto sia 

stato redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione delle offerte;  

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso di aggiudicazione del con-

tratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile di cui al paragrafo 9 del presente Disciplinare. 

 

Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine non inferiore a cinque 

giorni e non superiore a dieci perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 

contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la 

documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la Stazione 

Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso 

istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su ogni loro allegato. 

L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla Stazione Appaltante che non può essere 

inferiore a cinque giorni e superiore a dieci.  

I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta economica. 
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15 CONTENUTO DELLA BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma nell’ambito della sezione “Busta Amministrativa” - nel rispetto di 

quanto previsto nel presente Disciplinare e nella documentazione/manuali/guide disponibili direttamente sul Portale - 

la documentazione di seguito riportata utilizzando - ove previste - le specifiche righe presenti già a video: 

1) Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative di cui al paragrafo 15.1; 

2) Documento di gara unico europeo (DGUE) di cui al paragrafo 15.2; 

3) Eventuale procura; 

4) Dichiarazione integrativa in caso di concordato preventivo con continuità aziendale di cui al paragrafo 15.2.2 (già 

presente nel modello predisposto dalla Stazione Appaltante) completa di documentazione ivi prevista; 

5) in caso di indicazione di un CCNL differente da quelli indicati negli atti di gara, dichiarazione di equivalenza delle 

tutele ed eventuale documentazione probatoria sull’equivalenza del proprio CCNL; 

6) (Solo per operatori economici con più di 50 dipendenti) Copia dell'ultimo rapporto periodico sulla situazione del per-

sonale maschile e femminile; 

7) copia informatica della ricevuta di avvenuto pagamento del contributo all’ANAC; 

8) Documentazione per i soggetti associati di cui al paragrafo 15.2.1. 

9) Comprova imposta di bollo. 

 

NB: Ai fini della presentazione della documentazione sopra riportata si evidenzia che il Sistema consente al concorrente 

di poter utilizzare – nell’ambito della Sezione “Busta Amministrativa” - un’apposita funzione attraverso la quale poter 

inserire a sistema ulteriori righe con tipologia predeterminata. 

 

Avvertenze: Al fine di facilitare la presentazione della documentazione amministrativa sono resi disponibili tra gli 

allegati al presente disciplinare i seguenti modelli: 

 Allegato 1 (dedicato al concorrente): “Domanda di partecipazione + dichiarazioni integrative connesse”; 

 Request.xml del DGUE (Documento di gara unico europeo). 

Si raccomanda l’utilizzo della predetta modulistica, che è da intendersi cumulativa e non alternativa in quanto il DGUE 

(Documento di Gara Unico Europeo) non comprende tutte le dichiarazioni richieste dal Disciplinare di gara. 

 

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI INTEGRATIVE CONNESSE 

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo, secondo il modello di cui all’Allegato 1 al presente documento e 

contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Ciascun concorrente, utilizzando preferibilmente il modello di dichiarazioni predisposto dalla Stazione Appaltante 

(Allegato 1), rende le dichiarazioni sottoscritte digitalmente come di seguito specificato: 

0.   dichiara la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara. In caso di raggruppamento temporaneo, con-

sorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice 

fiscale, sede) e il ruolo di ciascun partecipante. In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di 

consorzio stabile di cui all’articolo 65, comma 2 lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il 

quale concorre alla gara, nonché le consorziate che prestano i requisiti; 
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1. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei 

soggetti di cui all’articolo 94, comma 3 e 4 del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, ovvero 

indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla 

data di presentazione dell’offerta; 

2. ad integrazione di quanto dichiarato nel DGUE, dichiara espressamente di non incorrere nelle cause di esclusione 

di cui all’art. 98, comma 3 lett. a) del Codice;  

3. dichiara di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata; in 

più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio). Se l’operatore economico 

dichiara di partecipare in più di una forma, allega la documentazione che dimostra che la circostanza non ha influito 

sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali; 

4. [dichiarazione riservata alle consorziate esecutrici di un consorzio stabile e da quelle che prestano i requisiti] di non 

partecipare a più di un consorzio stabile;  

5. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto:  

- delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 

assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza derivanti dal CCNL applicato al personale 

impiegato nell’esecuzione del contratto; 

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito 

sulla determinazione del corrispettivo contrattuale o influire sia sulla esecuzione dei lavori richiesti, sia sulla 

determinazione della propria offerta; 

6. dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documenta-

zione di gara; 

7. dichiara di porre in essere, in caso di aggiudicazione, tutte le operazioni e le procedure necessarie per il rispetto dei 

criteri ambientali minimi, individuati dall’Ente Aderente contenuti negli elaborati progettuali, in ottemperanza a 

quanto previsto nei decreti sui Criteri Ambientali Minimi; 

8. dichiara di impegnarsi ad essere in regola con la normativa riguardante la c.d. patente a punti prevista dall’art. 27 

del D.Lgs. n. 81/2008, dal Decreto del Ministero del Lavoro e Politiche Sociali del 18 settembre 2024, n. 132 e dalla 

Circolare dell’INL n. 4 del 23/09/2024 (Sistema di qualificazione delle imprese e dei lavoratori autonomi tramite 

crediti), nonché di impegnarsi ad osservare le disposizioni di cui al Decreto Legge n. 159/2025 recante “Misure 

urgenti per la tutela della salute e della sicurezza sui luoghi di lavoro e in materia di Protezione Civile” (pubblicato 

sulla G.U. n. 254 del 31/10/2025) e, in particolare, la disciplina del cd. “badge di cantiere digitale”; 

9. (eventuale) di aver inserito nel FVOE la relazione che illustra le misure di self cleaning; 

10. di adempiere, in caso di aggiudicazione, agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della Legge 13 agosto 

2010 n. 136, così come individuati nella determinazione Anac n.4 del 7 luglio 2011, come da ultimo aggiornata dalla 

delibera n. 585 del 19 dicembre 2023, anche nei confronti dei subappaltatori e dei subcontraenti della filiera delle 

imprese; 

11. di aver preso visione e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, i chiarimenti (quesiti/risposte) resi disponibili 

mediante la piattaforma; 
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12. dichiara:  

a) di applicare al proprio personale i CCNL indicati dalla Stazione Appaltante;  

b) di applicare, in alternativa, al proprio personale altro CCNL che garantisce le stesse tutele economico e 

normative rispetto a quello indicato nella documentazione di gara, con l’indicazione del relativo codice 

alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge 76/20;  

c) di applicare, in alternativa, al personale impegnato nell’esecuzione del contratto un CCNL diverso rispetto a 

quelli indicati dalla Stazione Appaltante, ma di impegnarsi ad applicare i contratti collettivi nazionali e 

territoriali indicati nella documentazione di gara nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto per 

tutta la sua durata;  

d) di assicurare l’applicazione delle medesime tutele economiche e normative garantite ai propri dipendenti 

anche ai lavoratori di eventuali subappaltatori; 

e) di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999 e di impegnarsi a garantire il rispetto, per tutta la durata 

del contratto, dei medesimi obblighi di cui alla legge n. 68/1999;  

f) dichiara di assumersi l’obbligo, in caso di aggiudicazione del contratto, di assicurare all’occupazione giovanile 

una quota almeno pari al 30% e a quella femminile una quota almeno pari al 30% delle assunzioni necessarie 

per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali; 

13. dichiara, ad integrazione di quanto dichiarato nella Parte IV del DGUE, di soddisfare tutti i criteri di selezione previsti 

per la partecipazione alla presente procedura; 

14. dichiara di accettare il “Patto di integrità”, di cui al Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) della Regione 

Marche per il periodo 2025/2027 approvato con Delibera di Giunta Regionale n. 90/2025, allegato ai documenti di 

gara; 

15. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dall’Ente aderente 

reperibile sul profilo di committente sezione “Amministrazione Trasparente” e si impegna, in caso di aggiudicazione, 

ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena 

la risoluzione del contratto; 

16. dichiara il numero di dipendenti impiegati alla data di presentazione della domanda e di conseguenza: 

a) (in caso di operatore economico che occupa più di 50 dipendenti) di essere tenuto alla redazione del rapporto 

sulla situazione del personale ai sensi dell’art. 46 del decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198 in quanto occupa 

oltre 50 dipendenti e di aver posto in essere tutti i relativi adempimenti; 

b) (in caso di operatore economico che occupa un numero di dipendenti pari o superiore a 15 e non superiore a 50) 

di impegnarsi a predisporre una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile che 

dovrà essere consegnata, in caso di aggiudicazione, all’Ente Aderente, nonché alle rappresentanze sindacali 

aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale di parità, entro 6 mesi dalla stipula del Contratto;  

c) (in caso di operatore economico che occupa un numero di dipendenti pari o superiore a 15 e non superiore a 50) 

che, nei dodici mesi antecedenti alla presentazione dell’offerta nell’ambito della presente procedura, non ha 

violato l’obbligo di cui all’art. 1, comma 2, dell’Allegato II.3 al Codice; 

d) (in caso di operatore economico che occupa un numero di dipendenti pari o superiore a 15 e non superiore a 50) 

di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a consegnare all’Ente Aderente, entro 6 mesi dalla stipula del Contratto 
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una relazione relativa all’assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge n. 68/1999 e alle eventuali 

sanzioni e provvedimenti disposti a suo carico nel triennio antecedente la data di scadenza di presentazione 

delle offerte. La relazione dovrà essere trasmessa entro il medesimo termine anche alle rappresentanze 

sindacali aziendali; 

17. dichiara di impegnarsi a non attuare nella presente gara intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e del mer-

cato vietate ai sensi della normativa applicabile; 

18. di aver provveduto al pagamento del contributo dovuto in favore dell’Autorità ai sensi dell’articolo 1, comma 65 

della legge 23 dicembre 2005, n. 266 a pena di inammissibilità dell’offerta; 

19. dichiara di impegnarsi a mantenere valida e vincolante la propria offerta per il periodo previsto nel presente Disci-

plinare di gara; 

20. (Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) 

dichiara di impegnarsi ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, 

comma 3 del decreto del Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare alla Stazione Appaltante la nomina 

del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

21. (Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) 

dichiara il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento 

analogo negli altri Stati Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo 90 del Codice; 

22. dichiara di essere consapevole che l’accesso atti di gara è consentito ai sensi e per gli effetti degli artt. 35 e 36 del 

Codice; 

23. dichiara di essere consapevole che, nei casi di cui all’articolo 36, commi 1 e 2, del codice, l’offerta presentata sarà 

resa disponibile mediante la piattaforma; 

24. autorizzare, ai sensi dell’articolo 35, co. 5-bis del Codice dei Contratti, al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel 

rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30 

giugno 2003, n. 196, ai fini della verifica del possesso dei requisiti di cui all'articolo 99 del Codice dei Contratti, 

nonché per le altre finalità previste dal Codice dei Contratti; 

25. dichiara, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679, dichiara di aver letto l’informativa 

sul trattamento dei dati personali contenuta nel Disciplinare di gara e di acconsentire al trattamento dei dati per-

sonali, anche giudiziari, mediante strumenti manuali ed informatici, esclusivamente nell’ambito della presente ini-

ziativa e per le finalità ivi descritte; dichiara, inoltre, di essere stato informato circa i diritti di cui agli artt. 15 e segg. 

del Regolamento UE n. 2016/679. Si impegna, inoltre, ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove 

necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della proce-

dura di affidamento, per consentire il trattamento dei loro Dati personali da parte della Stazione Appaltante e del 

committente per le finalità descritte nell’informativa; 

26. In caso di operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 372 D. 

Lgs. 12 gennaio 2019, n. 14 

ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato nel DGUE, nell’ipotesi in cui sia stato ammesso al concordato 

preventivo con continuità aziendale di cui all’articolo 372 del D. Lgs. n. 14/2019: 

a) indica gli estremi del provvedimento di ammissione rilasciato dal Tribunale competente; 
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b) indica gli estremi del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal giudice delegato; 

c) dichiara – in caso di RTI – che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una 

procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019.  

NB: L’operatore economico deve presentare altresì una relazione di un professionista in possesso dei requisiti 

di cui all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la 

ragionevole capacità di adempimento del contratto; 

27. (in caso di operatori economici non ancora ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 

all’art. 372 D.Lgs. 12 gennaio 2019, n. 14)  

ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato nel DGUE, nell'ipotesi in cui abbia presentato domanda di 

ammissione al concordato preventivo con continuità aziendale e non sia stato ancor emesso il decreto di 

ammissione al concordato stesso: 

a) indica gli estremi del deposito della domanda di ammissione; 

b) indica il provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal Tribunale competente; 

c) indica il soggetto di cui intende avvalersi ai sensi dell’articolo 372 del D. Lgs. n. 14/2019; 

NB: L’operatore economico deve presentare altresì una relazione di un professionista in possesso dei 

requisiti di cui all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità 

al piano e la ragionevole capacità di adempimento del contratto. 

28. dichiara che le copie di tutti i documenti allegati all’offerta telematica in formato elettronico sono state formate a 

norma dell’art. 22 co. 3 del d.lgs. 82/2005 (Copie informatiche di documenti analogici) e/o dell’art. 23-bis del d.lgs. 

82/2005 (Duplicati e copie informatiche di documenti informatici) e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art. 

71 del medesimo d.lgs. 82/2005; 

29. dichiara di impegnarsi, ai sensi dell’art. 119, comma 2, IV periodo del Codice, a stipulare eventuali contratti di su-

bappalto, in misura non inferiore al 20% delle prestazioni subappaltabili, con piccole e medie imprese, come definite 

dall’articolo 1, comma 1, lettera o) dell’allegato I.1, ovvero, in alternativa, specificando la diversa quota percentuale 

che si intende subappaltare alle piccole e medie imprese (P.M.I.), individuando le ragioni per cui si intende subap-

paltare alle piccole e medie imprese (P.M.I.) la diversa quota percentuale indicata. 

PER LA LDA 1 – LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE:  

30. indica le categorie scorporabili e la quota percentuale delle stesse per le quali, non essendo in possesso della 

corrispondente qualificazione, intende ricorrere al subappalto necessario o qualificante; 

31. (Solo per gli operatori economici in possesso dei requisiti di qualificazione semplificata di cui al precedente para-

grafo 7.2.)  

ad integrazione di quanto dichiarato nel DGUE, dichiara: 

- di aver eseguito direttamente - nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando - lavori 

analoghi per un importo non inferiore all’importo della categoria OS30 

- di aver sostenuto, nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando, un costo per il perso-

nale dipendente non inferiore al 15% dell'importo dei lavori eseguiti; 

- di disporre di adeguata attrezzatura tecnica; 
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La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un 

suo procuratore munito della relativa procura.  

Qualora le suindicate dichiarazioni siano firmate da procuratore speciale è necessario produrre una dichiarazione ai 

sensi del DPR 445/2000, all’interno delle dichiarazioni stesse, in cui si attesti tale qualità, indicando gli estremi completi 

della procura che conferisce i necessari poteri. 

In caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta, le suindicate dichiarazioni vanno 

sottoscritte digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta, fermo restando che uno solo di essi opera sulla 

Piattaforma.  

Le dichiarazioni integrative sono presentate dai seguenti soggetti:  

- dal concorrente che partecipa in forma singola; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari o GEIE da costituire, da tutti gli operatori economici rag-

gruppandi o consorziandi con riferimento a tutte le dichiarazioni sopra riportate; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari o GEIE costituiti:  

 dalla mandataria/capofila, con riferimento a tutte le dichiarazioni sopra riportate; 

 dalle mandanti/altre consorziate, con riferimento alle seguenti dichiarazioni: (forma con la quale l’impresa par-

tecipa alla gara); (elenco soggetti di cui all’art. 94 commi 3 e 4); (patente a crediti); (badge di cantiere digitale); 

(dichiarazione di cui all’art. 98, comma 3 lett. a); (patto di integrità); (codice di comportamento); (operatori 

non residenti); (privacy); (concordato preventivo); (accesso agli atti); (subappalto necessario); (clausole sociali); 

(conformità copie);  

 

- nel caso di consorzi di cui all’articolo 65 comma 2 lett. b), c) e d) del Codice:  

 dal consorzio, con riferimento a tutte le dichiarazioni sopra riportate;  

 da ciascuna delle consorziate esecutrici, con riferimento alle seguenti dichiarazioni: (forma con la quale l’im-

presa partecipa alla gara); (elenco soggetti di cui all’art. 94 commi 3 e 4); (patente a crediti); (badge di cantiere 

digitale); (dichiarazione di cui all’art. 98, comma 3 lett. a); (patto di integrità); (codice di comportamento); (ope-

ratori non residenti); (privacy); (accesso agli atti); (subappalto necessario); (clausole sociali); (conformità copie). 

 

Si precisa che le dichiarazioni sopra riportate sono sottoscritte digitalmente: 

- nel caso di aggregazioni di retisti:  

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 

dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve es-

sere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;  

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai 

sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve 

essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti che parte-

cipa alla gara;  
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c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 

comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di man-

dataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di mandatario, 

ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa 

alla gara.  

 

Le suddette dichiarazioni potranno essere rese preferibilmente secondo gli schemi messi a disposizione dalla stazione 

appaltante, utilizzando l’Allegato 1 “Domanda di partecipazione + dichiarazioni integrative connesse”. 

 

Ai fini della partecipazione la stazione appaltante ha predisposto un modello di “Domanda di partecipazione + 

dichiarazioni integrative connesse” (Allegato 1), da sottoscrivere digitalmente, che contiene le pertinenti dichiarazioni 

sopra elencate che il concorrente è tenuto ad utilizzare. 

 

Modalità di pagamento dell’imposta di bollo sulla domanda di partecipazione 

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della 

Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di 

€ 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite 

il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con 

bonifico utilizzando il codice IBAN IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria 

denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.   

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il concorrente può assolvere al pagamento dell’imposta di bollo per l’istanza della gara mediante acquisto 

della marca da bollo, scansione della stessa previo annullamento utilizzando l’apposito modello predisposto dalla 

Stazione Appaltante (modello assolvimento imposta di bollo), ed inserimento come allegato della domanda telematica 

di partecipazione nella sezione (riga) “Comprova imposta di bollo”. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso 

di utilizzo plurimo dei contrassegni. 

 

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

La “Request.xml” del Documento di gara unico europeo rappresenta la struttura sulla base della quale gli operatori 

economici, in sede di partecipazione, devono compilare la propria “Response.xml” del Documento di gara unico 

europeo. 

Il concorrente mediante compilazione del Documento di gara unico europeo dichiara il possesso dei requisiti di ordine 

generale e dei requisiti di ordine speciale previsti nel presente disciplinare, nel rispetto di quanto di seguito specificato. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 commi 1 e 2 del 

codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3 e 4 del medesimo articolo. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, comma 3, 

lettere g) ed h) del codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore economico. 
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Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1 lettera a) commesse nei tre anni antecedenti la data di lancio 

della procedura; 

- gli atti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la data di 

lancio della procedura; 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98, commessi nei tre anni antecedenti la data di lancio della 

procedura. 

 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi provvedimenti. 

fatta eccezione per la fattispecie di cui all’ articolo 98, comma 3, lett. e), per la quale va resa soltanto in caso di 

accertamento definitivo della violazione. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della presentazione 

dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di adottare tali misure prima 

della presentazione dell’offerta. 

L’operatore economico inserisce nel proprio FVOE la relazione che illustra le misure di self-cleaning adottate in relazione 

alle cause di esclusione verificate prima della presentazione dell’offerta, indicando nella relativa sezione del DGUE il 

riferimento al documento caricato nel FVOE. 

L’operatore economico adotta le misure di self cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima della 

presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento. 

Se l’operatore economico omette di comunicare alla Stazione Appaltante la sussistenza dei fatti e dei provvedimenti 

che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del codice e detti fatti o provvedimenti 

non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la Stazione Appaltante ha acquisito gli stessi, 

anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 

Con riferimento alla predisposizione del DGUE, il concorrente dovrà compilare e generare, accedendo in qualità di 

operatore economico, il file “Response.xml” del DGUE, partendo dal file “Request.xml” allegato alla documentazione di 

gara. 

A tal fine, dopo aver effettuato l’accesso alla propria “Area Riservata” della piattaforma telematica, nella pagina relativa 

alla presente procedura di gara, nell’ambito della sezione “Busta amministrativa”, l’operatore economico procede alla 

compilazione del DGUE elettronico mediante il servizio M-DGUE integrato alla piattaforma, utilizzando il link 

ipertestuale presente a video nel riquadro “Genera m-dgue”. 

Le istruzioni in odine alla compilazione del DGUE sono disponibili nel manuale raggiungibile al seguente link: 

 https://doc-eprocurement.maggiolicloud.it/documenti/Appalti/pdf/integrazione_m-dgue.pdf  

Al termine del processo, sarà onere del concorrente generare una copia in formato .xml della Response prodotta come 

sopra specificato, da allegare alla propria offerta in corrispondenza dell’apposita sezione di cui alla busta A, sottoscritta 

digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa o da altro soggetto individuato al precedente paragrafo 15.1. 

Riguardo la firma digitale del file XML, il formato nativamente supportato dalla Piattaforma è il formato CAdES 

(estensione p7m), oppure XAdES (estensione XML) che è il formato specifico per i file XML.  
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Per gli ulteriori eventuali DGUE richiesti ad altri soggetti (operatori economici che partecipano alla procedura in forma 

congiunta, imprese retiste, consorziate esecutrici/che prestano i requisiti, etc.) seguire le istruzioni presenti a video, nel 

summenzionato riquadro “Genera m-dgue”. 

Si precisa, altresì, quanto segue: 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le eventuali informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II relativa alla Procedura – Sezione “A: Informazioni sull’operatore economico”: 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti ivi compresa la 

dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico professionale di cui al par. 6.2 

del presente disciplinare di gara (attestazione SOA). 

Parte II relativa alla “Procedura” – Sezione “D: Informazioni sui subappaltatori sulle cui capacità l'operatore 

economico fa affidamento”: 

 PER LA LDA 1 – LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE 

- In caso di ricorso al subappalto “necessario” si richiede quanto di seguito specificato: Il concorrente, 

qualora intenda ricorrere al subappalto necessario ai fini del possesso dei requisiti di partecipazione, deve - 

ove ammesso e nei limiti di legge - dichiarare a pena di esclusione la volontà di utilizzare tale istituto 

ricorrendo a soggetti qualificati evidenziando in maniera dettagliata i requisiti interessati nonché le relative 

prestazioni che intende subappaltare, utilizzando l’Allegato 1 “Domanda di partecipazione + dichiarazioni 

integrative connesse”. 

- In caso di ricorso al subappalto facoltativo si richiede la compilazione della sezione D della Parte I del 

DGUE:  

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica la volontà di ricorrere al subappalto, i 

lavori o le parti di opere che intende subappaltare con la relativa quota percentuale.  

 PER LA LDA 2 – FORNITURE 

- Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti della fornitura che intende subappaltare o concedere in 

cottimo. 

Parte III relativa alla “Esclusione” – Sezioni: “A: Motivi legati a condanne penali”; “B: Motivi legati al pagamento di 

imposte o contributi previdenziali”; “C: Motivi legati a insolvenza, conflitti di interessi o illeciti professionali”; “D: 

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione nazionale”: 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 5 del presente disciplinare di gara, tenuto 

conto delle dichiarazioni già rese ai sensi del paragrafo 15.1. 

Parte IV - “Selezione”  

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando: 

- la sezione A “Idoneità” per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui al precedente 

paragrafo. 6.1 del presente disciplinare di gara. 

PER LA LDA 1 – LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE 
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- il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica (qualificazione semplificata) di cui al paragrafo 

6.2 del presente disciplinare di gara è contenuta nell’allegato 1 unitamente a quelle di cui alle lettere b) e c) del 

comma 1 dell’art. 28 dell’Allegato II.12 al Codice; pertanto, non occorre compilare la sezione C;  

 

N.B.: 

Tale sezione C non va compilata se il concorrente è in possesso dell’attestazione SOA di cui al precedente 

paragrafo 6.2.1. 

 

Parte VI – Dichiarazioni finali:  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

Il DGUE, dopo essere stato compilato in ogni sua parte, deve essere scaricato in formato .xml e sottoscritto con firma 

digitale come precedentemente specificato, e caricato come sotto previsto, oltre che dal concorrente singolo, da 

ciascuno dei seguenti soggetti, nei modi di seguito indicati: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che parteci-

pano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 

dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 

conto dei quali il consorzio concorre/esecutori.  

 

Si precisa che una volta compilato il DGUE, editato in ogni sua parte, questo dovrà essere sottoscritto digitalmente 

secondo le istruzioni indicate nel presente disciplinare di gara e dovrà essere prodotto tramite caricamento sulla 

piattaforma telematica. 

 

15.2.1 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

In aggiunta a quanto previsto nei precedenti paragrafi, si riporta di seguito la documentazione aggiuntiva a carico dei 

soggetti associati: 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione ai sensi dell’art. 68, comma 2 del Codice, relativa all’indicazione delle categorie e delle quote 

percentuali di esecuzione che verranno assunte da parte dei singoli operatori economici raggruppati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE con indicazione del soggetto designato quale 

capofila; 
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- dichiarazione ai sensi dell’art. 68, comma 2 del Codice, relativa all’indicazione delle categorie e delle quote 

percentuali di esecuzione che verranno assunte da parte dei singoli operatori economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante: 

a. A quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti tem-

poranei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art.68 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresen-

tanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/con-

sorziate; 

c. le categorie e le quote percentuali di esecuzione che verranno assunte da parte dei singoli operatori economici 

raggruppati o consorziati. 

Per le aggregazioni di rete: 

I.rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 

operatori economici la rete concorre; 

- dichiarazione relativa all’indicazione delle categorie e delle quote percentuali di esecuzione che verranno as-

sunte da parte dei singoli operatori economici aggregati in rete. 

II.rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;  

- dichiarazione relativa all’indicazione delle categorie e delle quote percentuali di esecuzione che verranno 

assunte da parte dei singoli operatori economici aggregati in rete. 

 

III.Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere 

di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; 

- dichiarazione relativa all’indicazione delle categorie e delle quote percentuali di esecuzione che verranno 

assunte da parte dei singoli operatori economici aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 
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a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 

temporanei; 

c. la dichiarazione relativa all’indicazione delle categorie e delle quote percentuali di esecuzione che ver-

ranno assunte da parte dei singoli operatori economici aggregati. 

 

Le dichiarazioni e i documenti sopra elencati devono essere sottoscritti digitalmente con le stesse modalità previste 

al paragrafo 15.1. 

Ai fini della partecipazione la Stazione Appaltante ha predisposto un modello “domanda di partecipazione + dichiarazioni 

integrative connesse” (Allegato 1) che contiene anche le dichiarazioni sopra elencate di cui al presente paragrafo 15.2.1, 

che il concorrente è tenuto a utilizzare e che dovrà essere sottoscritto digitalmente come precisato. 

 

15.2.2 DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL CONCORDATO 
PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 372 DEL DECRETO LEGISLATIVO 
12 GENNAIO 2019, N. 14 

L’operatore economico, utilizzando preferibilmente i modelli predisposti dalla Stazione Appaltante, dichiara ai sensi 

degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di 

ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara di non 

partecipare alla gara quale mandataria del raggruppamento e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 

assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019. 

L’operatore economico presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, comma 

1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di adempimento 

del contratto. 

 
 
16 OFFERTA TECNICA 

L'Offerta tecnica, redatta in lingua italiana, deve essere caricata sulla piattaforma telematica secondo le modalità 

precisate nel documento denominato “Guida alla presentazione di una offerta telematica”, disponibile sulla piattaforma 

come sopra meglio specificato. 

Il concorrente deve, a pena di esclusione dalla gara, caricare sulla piattaforma digitale, mediante inserimento nella 

busta digitale “B”, denominata a sistema semplicemente “busta tecnica”, l’offerta tecnica come sotto composta. 

 Documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo all’ANAC ai sensi del precedente paragrafo 12 del 

Disciplinare di gara; 

 La seguente documentazione tecnica: 

A ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA E MODALITA’ DI ESECUZIONE 

A1 Professionalità e adeguatezza dell’offerta - LAVORI 
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A2 Professionalità e adeguatezza dell’offerta - FORNITURE 

 

Con riferimento al criterio di valutazione A «ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA E MODALITA’ DI ESECUZIONE» di cui sopra: 

 

In relazione al sub criterio di valutazione A1 “Professionalità e adeguatezza dell’offerta – LAVORI” si richiede 

documentazione tecnica illustrativa di un unico intervento realizzato, nella categoria di lavori prevalente OG2, scelto tra 

quelli qualificabili come affini a quello oggetto del presente appalto e che l'offerente ritenga maggiormente significativo per 

contenuto, qualità, complessità e dimensioni, sotto i diversi profili che compongono il sub-criterio A1, indicato nella tabella 

di cui al paragrafo 18.1. 

 

Tale documentazione è costituita da: 

a) Per l’intervento presentato (unico) deve essere fornita una SCHEDA TECNICA numerata contenuta in 1 (una) 

facciata in formato A4 con carattere “ARIAL 11” interlinea singola, contenente gli aspetti elencati nella tabella di 

cui al paragrafo 18.1. Non sono computate nel numero delle facciate le sole copertine e l’indice, se presenti. 

In ciascuna scheda numerata devono essere riportati, in maniera inequivocabile e facilmente individuabile, almeno 

i seguenti dati essenziali per la valutazione: 

- dati relativi al committente (ragione sociale, sede, recapiti telefonici, etc.); 

- Breve descrizione dell’intervento, categorie delle opere e relativo importo dei lavori (al netto dell’IVA); 

- Tipologia di lavori realizzati, con descrizione precisa e dettagliata degli stessi e l’indicazione dei relativi importi 

al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso e IVA; 

- Periodo (nel formato “dal GG/MM/AA al GG/MM/AA”) in cui sono stati realizzati i lavori (con indicazione della 

relativa documentazione probatoria, ad es. Certificato di regolare esecuzione o di Collaudo, anche sulla singola 

opera d’arte, Certificato di Esecuzione Lavori parziale o relativo a tutte le prestazioni previste in appalto, 

Certificato di ultimazione lavori, ecc.).; 

- percentuale della prestazione svolta nel caso di contratto in raggruppamento con altri operatori e relativo 

importo. 

 

b) La scheda tecnica dovrà essere accompagnata da una RELAZIONE DESCRITTIVA per l’intervento presentato, di 

numero massimo 6 (sei) facciate, in formato A4, dattiloscritte utilizzando il carattere ARIAL, di dimensione 11 

(undici) e interlinea singola. Non sono computate nel numero delle facciate della relazione descrittiva le copertine, 

gli indici e gli eventuali sommari; 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Sub Criterio A1: Professionalità e ade-

guatezza dell’offerta – LAVORI». 

 

In relazione al sub criterio di valutazione A2 “Professionalità e adeguatezza dell’offerta - FORNITURE” si richiede 

documentazione tecnica illustrativa di massimo una fornitura realizzata e attinente all’allestimento museale, ritenuta 

analoga a quella oggetto del presente appalto e che l'offerente ritenga maggiormente significativa per contenuto, 

qualità, complessità e dimensioni, sotto i diversi profili che compongono il sub-criterio A2, indicati nella tabella di cui al 

paragrafo 18.1. 
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Tale documentazione è costituita da: 

a) Per l’intervento presentato (unico) deve essere fornita una SCHEDA TECNICA numerata contenuta in 1 (una) 

facciata in formato A4 con carattere “ARIAL 11” interlinea singola, contenente gli aspetti elencati nella tabella di 

cui al paragrafo 18.1. Non sono computate nel numero delle facciate le sole copertine e l’indice, se presenti. 

In ciascuna scheda numerata devono essere riportati, in maniera inequivocabile e facilmente individuabile, almeno 

i seguenti dati essenziali per la valutazione: 

- Dati relativi al committente (ragione sociale, sede, recapiti telefonici, etc.); 

- Breve descrizione dell’intervento; 

- Tipologia della fornitura con posa in opera realizzata, con descrizione precisa e dettagliata della stessa e 

indicazione del relativo importo al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso e IVA; 

- Periodo (nel formato “dal GG/MM/AA al GG/MM/AA”) in cui è stata realizzata la fornitura con posa in opera 

(con indicazione della relativa documentazione probatoria, ad es. certificato di conformità o certificato di 

corretta esecuzione); 

- percentuale della prestazione svolta nel caso di contratto in raggruppamento con altri operatori. 

b) La scheda tecnica dovrà essere accompagnata da una RELAZIONE DESCRITTIVA, di numero massimo 4 (quattro) 

facciate, in formato A4, dattiloscritta utilizzando il carattere ARIAL, di dimensione 11 (undici) e interlinea singola. 

Non sono computate nel numero delle facciate della relazione descrittiva le copertine, gli indici e gli eventuali 

sommari; 

 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Sub Criterio A2: Professionalità e ade-

guatezza dell’offerta - FORNITURE». 

 

Per entrambi i sub-criteri, la documentazione grafica (per grafica si intende elaborazione con disegni tecnici, fotografie, 

fotorendering o ogni altra tipologia di rappresentazione per immagine ritenuta utile dall’Offerente, anche combinate 

tra di loro) dovrà essere contenuta all’interno della relazione descrittiva. 

 

B Organizzazione del cantiere e modalità esecutive 

 

Con riferimento al criterio di valutazione B «Organizzazione del cantiere e modalità esecutive» l’offerta tecnica è co-

stituita da: 

APPOSITA RELAZIONE TECNICA DESCRITTIVA con la quale il concorrente descriva l’approccio all’organizzazione e alle 

modalità esecutive di svolgimento della prestazione coerenti con quanto specificato nel medesimo criterio di valuta-

zione B indicato nella tabella di cui al paragrafo 18.1. 

In particolare, la relazione descrittiva dovrà essere contenuta entro il numero massimo di 4 (quattro) facciate (non sono 

computate le sole copertine e gli eventuali indici se presenti) formato A4, dattiloscritte utilizzando il carattere ARIAL, di 

dimensione 11 (undici) e interlinea singola. 
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Eventuale documentazione grafica (per grafica si intende elaborazione con disegni tecnici, fotografie, fotorendering o 

ogni altra tipologia di rappresentazione per immagine ritenuta utile dall’Offerente, anche combinate tra di loro) dovrà 

essere contenuta all’interno della relazione descrittiva. 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Criterio B: Organizzazione del cantiere e 

modalità esecutive». 

 

C PROPOSTE MIGLIORATIVE QUALITATIVE   

 

Con riferimento al criterio di valutazione C «PROPOSTE MIGLIORATIVE QUALITATIVE» l’offerta tecnica è costituita da: 

APPOSITA RELAZIONE TECNICA DESCRITTIVA con la quale il concorrente descriva le proposte migliorative rispetto a 

quanto previsto nel Capitolato, nel progetto esecutivo e nei relativi allegati, coerenti con quanto specificato nel 

medesimo criterio di valutazione C indicato nella tabella di cui al paragrafo 18.1. 

In particolare, la relazione descrittiva dovrà essere contenuta entro il numero massimo di 4 (quattro) facciate (non sono 

computate le sole copertine e gli eventuali indici se presenti) formato A4, dattiloscritte utilizzando il carattere ARIAL, di 

dimensione 11 (undici) e interlinea singola. 

Eventuale documentazione grafica (per grafica si intende elaborazione con disegni tecnici, fotografie, fotorendering o 

ogni altra tipologia di rappresentazione per immagine ritenuta utile dall’Offerente, anche combinate tra di loro) dovrà 

essere contenuta all’interno della relazione descrittiva. 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Criterio C: Proposte migliorative 

qualitative». 

 

 

Con riferimento al criterio di valutazione D «SOSTENIBILITÀ AMBIENTALE E POSSESSO CERTIFICAZIONI» l’offerta 

tecnica è costituita da: 

 Con riferimento ai sub-criteri di valutazione D1, D2, D3: 

- una dichiarazione sottoscritta digitalmente dal concorrente relativa al possesso delle certificazioni in parola - 

in corso di validità - indicando gli estremi identificativi; 

ovvero, in alternativa 

D SOSTENIBILITÀ AMBIENTALE E POSSESSO CERTIFICAZIONI 

D1 
ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER PROMUOVERE LA PARITÀ DI GENERE AI SENSI DELL’ART. 108 
COMMA 7 DEL CODICE: POSSESSO DI UNA CERTIFICAZIONE DEL SISTEMA DI GESTIONE PER LA PARITÀ DI 
GENERE UNI/PDR 125:2022 

D2 
ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER LA DIMOSTRAZIONE DELL’ADOZIONE DI SISTEMI DI GESTIONE 
AMBIENTALE CERTIFICATI 

D3 
ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER LA DIMOSTRAZIONE DELL’ADOZIONE DI SISTEMI DI GESTIONE PER 
LA SALUTE E SICUREZZA SUL LAVORO ISO 45001 

D4 UTILIZZO DI MATERIALI E FORNITURE A RIDOTTO IMPATTO AMBIENTALE 
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- le certificazioni - in corso di validità - in copia conforme sottoscritta digitalmente dal concorrente. 

 

Si precisa che ai fini dell’ottenimento del punteggio i requisiti devono essere posseduti: 

- in caso di partecipazione come consorzio ex art. 65 co. 2 lettera d) del D.Lgs. n. 36/2023, dal consorzio se lo stesso 

esegue direttamente o in alternativa da almeno una consorziata esecutrice, ove individuata; 

- In caso di partecipazione in RTI, da almeno uno degli operatori economici formanti il costituendo raggruppamento; 

 

Si precisa altresì che qualora un concorrente sia privo di una o più certificazioni, deve allegare: 

- un foglio bianco; 

ovvero, in alternativa, 

- una dichiarazione sostitutiva firmata digitalmente relativa al mancato possesso della/e suddetta/e certificazione/i. 

 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito delle seguenti righe in relazione ad ogni singolo sub-

criterio : 

-  «Sub Criterio D1: Adozione criterio premiale per promuovere la parità di genere ai sensi dell’art. 108 comma 

7 del Codice: possesso di una certificazione del sistema di gestione per la parità di genere uni/pdr 125:2022»; 

- «Sub criterio D2 Adozione criterio premiale per la dimostrazione dell’adozione di sistemi di gestione 

ambientale certificati» 

- «Sub Criterio D3: Adozione criterio premiale per la dimostrazione dell’adozione di sistemi di gestione per la 

salute e sicurezza sul lavoro ISO 45001». 

 

 Con riferimento al sub criterio D4: 

APPOSITA RELAZIONE TECNICA DESCRITTIVA con la quale il concorrente descriva il livello di sostenibilità ambientale 

dell’offerta, con riferimento alle caratteristiche tecniche e ambientali dei prodotti forniti, nel rispetto della disciplina 

di cui al DM 23 giugno 2022, n. 254, nonché al DM 24 novembre 2025, secondo quanto specificato nel medesimo 

sub-criterio di valutazione D4 indicato nella tabella di cui al paragrafo 18.1. 

In particolare, la relazione descrittiva dovrà essere contenuta entro il numero massimo di 4 (quattro) facciate (non 

sono computate le sole copertine e gli eventuali indici se presenti) formato A4, dattiloscritte utilizzando il carattere 

ARIAL, di dimensione 11 (undici) e interlinea singola. 

Eventuale documentazione grafica (per grafica si intende elaborazione con disegni tecnici,fotografie, fotorendering 

o ogni altra tipologia di rappresentazione per immagine ritenuta utile dall’Offerente, anche combinate tra di loro) 

dovrà essere contenuta all’interno della relazione descrittiva. 

 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Sub Criterio D4: Utilizzo di materiali e 

forniture a ridotto impatto ambientale». 
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E PRINCIPIO DI PROSSIMITA’ ex ART. 108 COMMA 7 DEL CODICE 

 

Con riferimento al criterio di valutazione E «Principio di prossimità ex art. 108 comma 7 del Codice» l’offerta tecnica è 

costituita da: 

-  una dichiarazione sottoscritta digitalmente dal concorrente, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. n. 445/2000, nella quale, sotto la propria responsabilità, dichiari di avere sede operativa in uno dei 

comuni indicati nel criterio E di valutazione secondo quanto riportato nella tabella di cui al paragrafo 18.1.  

Si precisa altresì che qualora un concorrente sia privo della sede operativa in uno dei comuni indicati nel criterio E di 

valutazione deve allegare: 

- una dichiarazione sottoscritta digitalmente dal concorrente, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. n. 445/2000, relativa al mancato possesso del requisito. 

Tale documentazione deve essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Criterio E: Principio di prossimità 

territoriale ex art. 108, comma 7 del Codice». 

******** 

Si precisa che: 

 L’offerta tecnica dovrà essere redatta secondo le modalità espressamente sopra riportate con riferimento a 

ciascun criterio/sub-criterio, dove si individuano gli elaborati e i documenti richiesti per la valutazione, il numero 

di facciate massimo consentito, il carattere tipografico consentito, la dimensione e l’interlinea minimi consentiti;  

 È sempre ammessa l'equivalenza 1 facciata formato A3 = 2 facciate formato A4; 

 Non sono computati gli indici e i sommari, le copertine e le eventuali certificazioni di organismi indipendenti 

allegate alle relazioni; 

 Tutti i file dovranno avere estensione .pdf; 

 Non saranno presi in considerazione ai fini della valutazione, link o collegamenti ipertestuali che facciano 

riferimento a materiale esterno; 

 L’eventuale superamento dei limiti massimi di ampiezza della documentazione tecnica non costituirà causa di 

esclusione dalla gara, ma comporterà la mancata valutazione, ai fini del giudizio della Commissione giudicatrice 

e della relativa attribuzione di punteggio, delle parti eccedenti i limiti stabiliti; 

Si precisa infine che non sono ammesse le offerte tecniche che, in relazione anche ad un solo elemento di valutazione: 

a) esprimono o rappresentano soluzioni tra loro alternative, opzioni diverse, proposte condizionate o altre condi-

zioni equivoche o caratterizzate da ambiguità che non ne consenta una valutazione univoca; 

b) prevedono soluzioni tecniche o prestazionali peggiorative rispetto a quanto previsto dalla documentazione a 

base di gara oppure incompatibili con quest’ultima; 

c) sono in contrasto con la normativa tecnica applicabile all’intervento oggetto della gara o a disposizioni legislative 

o regolamentari imperative o inderogabili; 

d) siano in contrasto con autorizzazioni, pareri o altri atti di assenso, comunque denominati, già espressi con atti 
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pubblici o recepiti in questi, o con prescrizioni imposte negli stessi atti di assenso, oppure in contrasto con gli 

strumenti di pianificazione urbanistica, territoriale o paesaggistica o con altri vincoli inderogabili se non già og-

getto di deroghe già acquisite e contenute nella progettazione a base di gara. 

 

L’Offerta tecnica non può: 

1. rendere palese, direttamente o indirettamente, in tutto o in parte, l’Offerta Economica o, comunque, pregiudi-

carne la segretezza; 

2. comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro, a carico della stazione appaltante, 

pertanto sotto il profilo economico l’importo contrattuale determinato in base all’Offerta Economica resta in-

sensibile alla predetta Offerta tecnica; 

 

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nella documentazione tecnica, pena l’esclusione 

dalla procedura di gara. 

Tutti i documenti (files) costituenti l’offerta tecnica - come sopra descritta – completa di eventuali allegati, devono 

essere sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante del concorrente e in particolare: 

- Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio. 

- Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 

3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal solo operatore 

economico che riveste la funzione di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività giuridica, ai sensi 

dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dall’impresa 

che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 

partecipano alla gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 

comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 

mandataria, l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 

mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara; 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile, dal consorzio medesimo; 

- nel caso di GEIE: trova applicazione la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei per quanto compatibile: 

- qualora la documentazione/certificazione attinente ad uno dei temi tecnici sopra indicati, sia riferita ad un 

operatore economico/persona fisica, è possibile presentare la documentazione/certificazione/dichiarazione anche 

con la sottoscrizione del solo soggetto titolare della documentazione/certificazione. 
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In caso di operatori economici amministrati da più coamministratori con firma congiunta, l’offerta tecnica – ivi 

compresi gli allegati – va sottoscritta digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta. 

 

A pena di esclusione: il verificarsi di una delle condizioni di cui sopra, comporta la non ammissibilità dell’Offerta tecnica 

e l’esclusione del relativo offerente. 

Al concorrente che, a seguito dell’espletamento della procedura di gara, non risulterà aggiudicatario, nulla sarà dovuto, 

a qualsiasi titolo, per lo svolgimento degli studi, dei rilievi, degli accertamenti, dei sondaggi e di ogni altro servizio, oneri 

e prestazioni resisi necessari al fine della formulazione dell’offerta. 

In aggiunta a tutto quanto sopra specificato, il concorrente ha facoltà di allegare alla propria offerta tecnica una copia 

della medesima sottoscritta digitalmente come specificato nella lex specialis, adeguatamente oscurata nelle parti 

ritenute costituenti segreti tecnici o commerciali, anche risultanti da scoperte, innovazioni, progetti tutelati da titoli di 

proprietà industriale, nonché di contenuto altamente tecnologico, corredata da adeguata e comprovata motivazione 

circa le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono da segretare ai sensi dell’art. 35, comma 4, lett. a) del Codice. 

In tal caso, il concorrente è tenuto ad indicare analiticamente le parti della documentazione presentata che ritiene 

coperte da riservatezza, con riferimento a marchi, know-how, brevetti etc., fornendo una specifica e circostanziata 

indicazione delle parti della documentazione presentata i cui contenuti integrano eventuali segreti tecnici o 

commerciali, ai sensi dell’articolo 35, co. 4, lett. a), del Codice. A tal fine, l’operatore economico allega una dichiarazione 

sottoscritta digitalmente contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza e le relative motivazioni. 

L’offerta tecnica oscurata e la dichiarazione contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza e le relative 

motivazioni può essere caricata a Sistema nell’ambito della riga «Eventuale offerta tecnica oscurata e relative 

motivazioni». 

Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante, eventualmente avvalendosi del supporto del RUP e della commissione 

giudicatrice, di valutare la fondatezza delle motivazioni addotte e di chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile 

sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. 

Si applica quanto previsto dall’art. 36 del Codice dei Contratti. 

In caso di mancato caricamento dell’offerta debitamente oscurata, ovvero in caso di mancata indicazione analitica delle 

motivazioni per le quali eventuali parti dell’offerta siano da segretare ai sensi dell’art. 35, comma 4, lett. a) del Codice, 

la Stazione Appaltante, a seguito di interlocuzione con il RUP, si riserva il diritto di rendere disponibile, conformemente 

a quanto disposto dagli artt. 35 e 36 del Codice, l’offerta tecnica presentata in sede di gara. 

L’appaltatore sarà vincolato nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del Contratto di appalto a quanto offerto, 

dichiarato e proposto, e assunto a base per le valutazioni e le attribuzioni dei punteggi correlati agli elementi dell’Offerta 

tecnica sotto illustrati da parte dell’apposita Commissione. 

 
 
17 CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA  

Il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare e fare pervenire alla Stazione Appaltante attraverso il Sistema il file 

relativo alla propria offerta economica (in corrispondenza della riga “Offerta economica”) utilizzando la funzione di 

generazione del file.pdf presente in Piattaforma previa compilazione dei campi strutturati presenti a Sistema, 
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contenente i seguenti elementi: 

a) Ribasso percentuale unico, espresso in cifre, da applicare all’elenco prezzi unitari posto a base di gara di cui al 

paragrafo 3 al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso e dell’Iva. 

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali; qualora il concorrente inserisca valori con un numero 

maggiore di decimali, tali valori saranno troncati al secondo decimale (es. 0,3456189 viene troncato in 0,34). 

Si precisa che i valori percentuali che saranno inseriti a Sistema devono essere espressi come un numero 

compreso tra 0 e 100 (ad esempio per offrire il valore 5,6 % dovrà essere inserito il valore 5,6 e non il valore 

0,056). 

b) la stima degli oneri aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 108 comma 9 

del Codice (espressi in €). Detti oneri aziendali relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno 

risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto; 

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108 comma 9 del Codice (espressi in €). 

NB: Ai sensi dell’art. 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati al paragrafo 3 del presente disci-

plinare non sono ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo 

dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non comportano 

penalizzazioni per la manodopera. 

L’offerta economica, completa di tutti i dati sopra previsti, dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale 

rappresentante dell’operatore economico. Qualora l’offerta economica sia firmata da procuratore speciale è necessario 

produrre, nell’ambito della documentazione amministrativa, una dichiarazione sottoscritta digitalmente in cui si attesti 

tale qualità, indicando gli estremi completi della procura che conferisce i necessari poteri. In caso di società amministrate 

da più coamministratori con firma congiunta, l’offerta economica va sottoscritta digitalmente da tutti i coamministratori 

a firma congiunta. 

Si precisa, altresì, che l’offerta economica è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.  

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che costi-

tuiranno il raggruppamento o consorzio. 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i rag-

gruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:  

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 

dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta economica deve essere sottoscritta digi-

talmente dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, 

ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta economica deve essere sotto-

scritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese 

aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la 

veste di mandataria, l’offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa aderente alla 
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rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento 

da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65 co.2 lett. b), c) e 

d) del Codice, l’offerta economica è sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. 

- in caso di GEIE ai sensi dell’articolo 65 comma 2 lett. h) del D. Lgs. n. 36/2023: trova applicazione la disciplina 

prevista per le ATI per quanto compatibile; 

- in caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta, l’offerta economica/temporale va 

sottoscritta digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta. 

 

******* 

Per la compilazione dell’offerta, si precisa altresì quanto segue al fine di non incorrere in un’eventuale esclusione per 

offerta irregolare/condizionata: 

N.B.1: Poiché l’offerta è da esprimersi in termini di ribasso percentuale, non compilare – ove disponibili – il campo 

relativo al prezzo o all’unità di misura. In caso di discordanza, prevale l’offerta espressa sotto forma di ribasso 

percentuale. 

N.B.2: nell’ipotesi di discordanza tra offerta inserita a sistema (offerta strutturata) e offerta sottoscritta 

digitalmente si considera unicamente l’offerta sottoscritta digitalmente. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino uno o più importi unitari a base di gara. 
 
 
18 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 1, del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 90 

Offerta economica 10 

TOTALE 100 

Il punteggio complessivo sarà dato dalla somma tra il punteggio conseguito per l’offerta tecnica ed il punteggio 

conseguito per l’offerta economica. 

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua 

e idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 
18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri e sub-criteri di valutazione elencati nella sottostante 

“Tabella 5” con la relativa ripartizione dei punteggi. 
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Nella colonna identificata con “Punti DMAX” vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coef-

ficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

 

 

Nella colonna identificata con “Punti TMAX” vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti 

che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

Tabella 5: criteri e sub-criteri Discrezionali (D) e Tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

ID CRITERI DI 

VALUTAZIONE 

PUNTI 

MAX 
CRITERI MOTIVAZIONALI CON EVENTUALI SUB-CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

PUNTI D 

MAX 

PUNTI T 

MAX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ADEGUATEZZA 
DELL’OFFERTA E 
MODALITA’ DI 
ESECUZIONE  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
30 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

A1 

Professionalità e adeguatezza dell’offerta - LAVORI 
 
Il concorrente dovrà illustrare la propria capacità a realizzare la 
prestazione sotto il profilo tecnico, presentando un unico 
intervento realizzato, nella categoria di lavori prevalente OG2, 
scelto tra quelli qualificabili come affini a quello oggetto del 
presente appalto e che l'offerente ritenga maggiormente 
significativo per contenuto, qualità, complessità e dimensioni. 
 
Si precisa che si intendono affini gli interventi realizzati, con 
riferimento alla categoria di opere prevista come prevalente per 
l’appalto di cui trattasi, ritenuti analoghi a quello oggetto del 
presente appalto e che l'offerente ritenga maggiormente 
significativi per contenuto, qualità, complessità e dimensioni, 
sotto i diversi profili di seguito indicati. 
Si precisa che si intendono realizzati gli interventi per i quali sia 
stato rilasciato il certificato di collaudo o il certificato di regolare 
esecuzione (o certificato analogo per committenti privati). 
 
In particolare, dovranno essere riportate una relazione descrittiva 
e una scheda tecnica numerata che riassumano sinteticamente i 
seguenti aspetti: 

- Dati relativi al committente (ragione sociale, sede, reca-
piti telefonici, etc.); 

- Breve descrizione dell’intervento, categorie delle opere 
e relativo importo dei lavori (al netto dell’IVA); 

- Tipologia di lavori realizzati, con descrizione precisa e 
dettagliata degli stessi e l’indicazione dei relativi im-
porti al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ri-
basso e IVA; 

- Periodo (nel formato “dal GG/MM/AA al GG/MM/AA”) 
in cui sono stati realizzati i lavori (con indicazione della 
relativa documentazione probatoria, ad es. Certificato 
di regolare esecuzione o di Collaudo, anche sulla sin-
gola opera d’arte, Certificato di Esecuzione Lavori par-
ziale o relativo a tutte le prestazioni previste in appalto, 
Certificato di ultimazione lavori, ecc.); 

- percentuale della prestazione svolta nel caso di con-
tratto in raggruppamento con altri operatori e relativo 
importo. 
 

Saranno meglio valutati i lavori eseguiti con caratteristiche tecniche 
ed estetiche di particolare pregio architettonico, accuratezza dei 
dettagli e attenzione ai materiali afferenti le lavorazioni previste in 
appalto. 

 
 
 
 
 
 

 
 

18 

 
 
 
 
 
 

 

 
--- 
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A2 

Professionalità e adeguatezza dell’offerta - FORNITURE 
 
Il concorrente dovrà produrre la documentazione utile ad 
illustrare la propria capacità a realizzare la prestazione sotto il 
profilo tecnico, presentando un’unica fornitura realizzata, 
attinente all’allestimento museale, ritenuta analoga a quella 
oggetto del presente appalto e che l'offerente ritenga 
maggiormente significativa per contenuto, qualità, complessità e 
dimensioni, sotto i diversi profili di seguito indicati: 

 realizzazione in edificio museale aperto al pubblico; 
 presenza di teche con integrazione dell'illuminazione 

nell'allestimento; 
 presenza di installazioni multimediali; 
 realizzazione di allestimento museale permanente; 

 
Si precisa che si intendono realizzate le forniture per i quali sia 
stato rilasciato il certificato di conformità o il certificato di 
corretta esecuzione. 
 
In particolare, dovranno essere riportate una relazione descrittiva 
e una scheda tecnica numerata che riassumano sinteticamente i 
seguenti aspetti: 

- Dati relativi al committente (ragione sociale, sede, 
recapiti telefonici, etc.); 

- Breve descrizione dell’intervento; 

- Tipologia della fornitura con posa in opera realizzata, 
con descrizione precisa e dettagliata della stessa e 
indicazione del relativo importo al netto dei costi della 
sicurezza non soggetti a ribasso e IVA; 

- Periodo (nel formato “dal GG/MM/AA al 
GG/MM/AA”) in cui è stata realizzata la fornitura con 
posa in opera (con indicazione della relativa 
documentazione probatoria, ad es. certificato di 
conformità o certificato di corretta esecuzione); 

- percentuale della prestazione svolta nel caso di 
contratto in raggruppamento con altri operatori e 
relativo importo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12 

 

B 

ORGANIZZAZIONE 
DEL CANTIERE E 
MODALITÀ 
ESECUTIVE 

25 

Il criterio è finalizzato a valutare la qualità tecnica della proposta del 
concorrente con riferimento alle soluzioni costruttive ed esecutive dei 
lavori, nonché all’organizzazione del cantiere e alle modalità di 
realizzazione dell’intervento, in coerenza con il progetto posto a base di 
gara e con gli obiettivi dell’Amministrazione. 
Saranno oggetto di valutazione, in particolare: 

 le modalità organizzative in rapporto a tutte le lavorazioni da 
compiere; 

 le misure di controllo, monitoraggio e gestione delle interfe-
renze; 

 la capacità di garantire il rispetto dei tempi di esecuzione; 
 il livello di integrazione e coordinamento tecnico e operativo 

tra le lavorazioni e gli elementi di fornitura, con particolare ri-
ferimento alla compatibilità delle soluzioni proposte e alla ridu-
zione dei rischi esecutivi; 

 le modalità organizzative atte a tutelare il patrimonio storico-
artistico contenuto all’interno dei locali e le metodologie di 
coordinamento con la committenza e con la Sovrintendenza al 
fine di garantire la corretta conservazione delle opere d’arte 
presenti. 

25 
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C 
PROPOSTE 
MIGLIORATIVE 
QUALITATIVE 

18 

Il concorrente dovrà documentare la propria proposta migliorativa 
inerente allo svolgimento della fornitura e dei lavori oggetto del presente 
appalto. 
La proposta dovrà essere dettagliata e priva di riferimenti generici. 
A titolo esemplificativo verranno valutate positivamente le proposte 
migliorative rispetto a quanto previsto nel Capitolato, nel progetto 
esecutivo e nei relativi allegati: 

 nei sistemi di allestimento, sia per quanto concerne i materiali 
utilizzati, sia nella dotazione strutturale; 

 nella dotazione multimediale prevista, in termini di migliora-
mento della qualità delle forniture; 

 nella realizzazione complessiva dei servizi, con particolare rife-
rimento alla gestione del cronoprogramma; 

 maggiore valorizzazione degli spazi esterni e dell’accesso al 
museo. 

 
 
 
 

18 
 
 

 

D 

 
 
 
SOSTENIBILITÀ 
AMBIENTALE E 
POSSESSO 
CERTIFICAZIONI 

9 

 
D1 

ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER PROMUOVERE LA PARITÀ DI 
GENERE AI SENSI DELL’ART. 108 COMMA 7 DEL CODICE: 
POSSESSO DI UNA CERTIFICAZIONE DEL SISTEMA DI GESTIONE 
PER LA PARITÀ DI GENERE UNI/PDR 125:2022  
 
Il concorrente dovrà fornire l’attestazione a comprova del possesso 
di una valida certificazione della parità di genere ai sensi 
dell’articolo 46-bis del codice delle pari opportunità tra uomo e 
donna di cui al decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198 rilasciata 
da un organismo di valutazione della conformità accreditato ai 
sensi del Regolamento (CE) n. 765/2008 del Parlamento europeo e 
del Consiglio, che opera sulla base della prassi UNI/PdR 125.2022. 
In caso positivo punti 2, altrimenti punti 0. 

--- 

SI: 2 
NO: 0 

 

 
D2 

ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER LA DIMOSTRAZIONE 
DELL’ADOZIONE DI SISTEMI DI GESTIONE AMBIENTALE 
CERTIFICATI 
 
Il concorrente dovrà dimostrare di aver adottato sistemi di 
gestione ambientale certificati, comprovati dal possesso di una 
certificazione ambientale secondo la norma tecnica UNI EN ISO 
14001 in corso di validità alla data di presentazione dell’offerta o 
registrazione EMAS secondo il regolamento (CE) n. 1221/2009 
sull’adesione volontaria delle organizzazioni a un sistema 
comunitario di ecogestione e audit (EMAS).  
In caso positivo punti 2, altrimenti punti 0. 

--- 

 
SI: 2 

NO: 0 

D3 

ADOZIONE CRITERIO PREMIALE PER LA DIMOSTRAZIONE 
DELL’ADOZIONE DI SISTEMI DI GESTIONE PER LA SALUTE E 
SICUREZZA SUL LAVORO ISO 45001  
 
Possesso di una valida certificazione del proprio sistema di gestione 
per la salute e sicurezza sul lavoro, in conformità alla norma ISO 
45001 (nel settore IAF 28 - Costruzione), idonea alla principale 
attività oggetto del bando rilasciato da un Ente di certificazione 
accreditato da ACCREDIA, o da altro Ente di accreditamento 
firmatario degli Accordi EA/IAF di Mutuo Riconoscimento.  
In caso positivo punti 2, altrimenti punti 0. 

--- 
 

SI: 2 
NO: 0 

D4 

UTILIZZO DI MATERIALI E FORNITURE A RIDOTTO IMPATTO 
AMBIENTALE  
 
Sarà premiato l’operatore economico che dimostri un elevato 
livello di sostenibilità ambientale dell’offerta, con riferimento alle 
caratteristiche tecniche e ambientali dei prodotti forniti, nel 
rispetto della disciplina di cui al DM 23 giugno 2022, n. 254, 
nonché al DM 24 novembre 2025.  
In particolare, sarà valutata: 
- la presenza di etichettature ambientali o certificazioni di qua-

lità ecologica dei prodotti, atte a dimostrarne le prestazioni 
ambientali lungo il ciclo di vita. 
L’attribuzione del punteggio sarà effettuata, in modo 
proporzionale al livello di rispondenza dell’offerta agli 

3 
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elementi sopra indicati, anche in relazione al numero di 
prodotti che ne risultano provvisti. 

- la classe energetica dei prodotti multimediali. 
Saranno premiate le offerte che prevedano forniture 
caratterizzate da una classe energetica più elevata rispetto ai 
requisiti minimi richiesti dal capitolato, sulla base di 
certificazioni e schede tecniche ufficiali, idonee a garantire 
una riduzione dei consumi energetici e dei costi di esercizio 
nel ciclo di vita dell’intervento. 

 

E 

PRINCIPIO DI 
PROSSIMITA’ ex ART. 
108 COMMA 7 DEL 
CODICE 

8 

È attribuito punteggio tecnico premiante all’OE in relazione alla distanza 
indicativa in km del Comune in cui è ubicata la sede operativa rispetto al 
luogo di esecuzione dei lavori, come di seguito riportato: 
 

 Comuni ricadenti in un raggio ≤ 30 km dal luogo di esecuzione dei 
lavori – saranno attribuiti 8 punti:  

Pergola - Fratte Rosa - Frontone - San Lorenzo in Campo - Arcevia - 
Castelleone di Suasa - Acqualagna  - Sant'Ippolito - Barchi - Serra 
Sant'Abbondio - Cagli - Fossombrone - Sassoferrato - Amandola - 
Mondavio - Serra de' Conti - Genga - Orciano di Pesaro - Ostra Vetere - 
Montecarotto - Mergo - Cantiano - Corinaldo - Montefelcino - Poggio San 
Marcello - Fermignano - Serra San Quirico - Rosora - Isola del Piano - 
Castelplanio - Monterado - Barbara - San Giorgio di Pesaro - Serrungarina 
- Montemaggiore al Metauro - Monte Porzio - Piagge - Saltara - Scheggia 
e Pascelupo - Cartoceto - Urbino - Maiolati Spontini - Ripe - Castel 
Colonna - Costacciaro - Monte Roberto - Piobbico - Cupramontana - 
Morro d'Alba - Castelbellino - Belvedere Ostrense - Petriano - Ostra - 
Fabriano - Mombaroccio -Urbania - Sigillo - Poggio San Vicino - San 
Marcello - Monteciccardo - San Costanzo - Mondolfo - Cerreto d'Esi - 
Sant'Angelo in Lizzola - Apiro - Peglio – Colbordolo. 
 

 Comuni ricadenti in un raggio > 30 km e ≤ 50 km dal luogo di 
esecuzione dei lavori – saranno attribuiti 4 punti: 
 

Fossato di Vico - Staffolo - Gubbio - Montecalvo in Foglia - Jesi - Monsano 
- Apecchio - San Paolo di Jesi - Montelabbate - Pietralunga - Monte San 
Vito - Fano - Senigallia - Sant'Angelo in Vado - Montegridolfo - Lunano -  
Auditore - Mondaino - Sassocorvaro - Esanatoglia - Tavoleto  - Cingoli - 
Matelica - Piandimeleto - Saludecio - Gualdo Tadino - Montemarciano - 
Santa Maria Nuova – Tavullia - Chiaravalle - Pesaro - Belforte all'Isauro - 
Gubbio - Mercatello sul Metauro - Camerata Picena- Montefiore Conca -  
Macerata Feltria - Frontino - Morciano di Romagna – Gradara – Filottrano 
- Agugliano - Gagliole - Borgo Pace - Gemmano - Polverigi - Fiuminata – 
Mercatino Conca – Castelraimondo - San Giovanni in Marignano - 
Falconara Marittima - Monte Grimano Terme - Sestino -Pietrarubbia - 
Sassofeltrio - Monte Cerignone - San Clemente - Pioraco - Montone - 
Carpegna – Appignano - Cattolica - Monte Colombo - Gabicce Mare - 
Montescudo - San Severino Marche - Ancona  -Treia – Offagna -Città di 
Castello - Misano Adriatico - Umbertide - Sefro - Montecopiolo - 
Umbertide - Coriano - Valfabbrica - Montefano - San Giustino – Osimo. 
 

 altri Comuni -saranno attribuiti 0 punti. 
 
L’elencazione dei Comuni ha carattere tassativo.  
 
Gli stessi sono stati individuati sulla base del principio di territorialità (art. 
108, comma 7, del Codice), prendendo a riferimento il luogo di 
esecuzione dei lavori ovvero il Comune di Pergola (PU). 

 
La distanza verrà dimostrata dalla visura camerale con data antecedente a 
quella di pubblicazione del presente bando di gara tenuto conto che 
l’organizzazione in prossimità dei luoghi di svolgimento dell’appalto in 
esame, in cui è indispensabile un’assidua presenza fisica, si ritiene possa 
rappresentare presupposto di maggiore tempestività nell’ allestimento dei 
cantieri e di migliore efficienza di gestione. 

 8 
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 Totale 90  76 14 

 

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

TECNICA 

Per ciascuna offerta tecnica presentata, il relativo punteggio (Pi) sarà determinato dalla somma dei punteggi attribuiti 

ai singoli criteri e sub-criteri (discrezionali “D” e tabellari “T”) indicati nella Tabella dei criteri discrezionali e tabellari. 

In particolare: 

 A ciascuno degli elementi qualitativi, cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella di 

cui sopra, sarà attribuito un coefficiente sulla base del seguente metodo: 

1. mediante l’attribuzione discrezionale del coefficiente di valutazione (compreso tra zero e uno), sulla base dei 

criteri motivazionali, da parte di ogni commissario secondo i seguenti livelli di apprezzamento: 

GIUDIZIO DESCRIZIONE DEL GIUDIZIO GIUDIZIO 

NON APPREZZABILE Trattazione non inerente all’argomento richiesto 0 

INSUFFICIENTE 
Trattazione non chiara; assenza di benefici/vantaggi proposti rispetto a quanto pre-
visto nella documentazione di gara; carenza di contenuti tecnici analitici 

0,1 

SCARSO 
Trattazione lacunosa che denota scarsa concretezza della proposta rispetto al para-
metro di riferimento. I benefici/vantaggi proposti non sono chiari e/o non trovano 
dimostrazione analitica in quanto proposto. 

0,2 

SUFFICIENTE 
Trattazione appena esauriente rispetto alle aspettative espresse nella documenta-
zione di gara. I vantaggi e/o benefici sono appena apprezzabili. 

0,3 

PIÙ CHE SUFFICIENTE 
Trattazione esauriente rispetto alle aspettative espresse nella documentazione di 
gara. I vantaggi e/o benefici sono apprezzabili. 

0,4 

DISCRETO 

Seppure la trattazione sia completa rispetto alle aspettative espresse nella docu-
mentazione di gara, essa non risulta, tuttavia, caratterizzata da elementi spiccata-
mente distintivi dell’offerta. I vantaggi e/o benefici appaiono essere in parte analitici 
e abbastanza chiari, ma privi di innovatività. 

0,5 

PIÙ CHE DISCRETO 
Trattazione completa rispetto alle aspettative espresse nella documentazione di 
gara. I vantaggi e/o benefici appaiono essere in parte analitici e abbastanza chiari e 
si ravvisano primi elementi di innovatività. 

0,6 

BUONO 

Trattazione completa dei temi richiesti negli aspetti della chiarezza, efficacia e effi-
cienza rispetto alle aspettative espresse nella documentazione di gara. Gli aspetti 
tecnici sono affrontati in maniera ancora superficiale; tuttavia, i vantaggi appaiono 
percepibili e chiari e si denotano gli elementi caratteristici dell’offerta. 

0,7 

PIÙ CHE BUONO 

Trattazione completa dei temi richiesti negli aspetti della chiarezza, efficacia e effi-
cienza rispetto alle aspettative espresse nella documentazione di gara, con buoni 
approfondimenti tecnici. Le soluzioni appaiono concrete e innovative. I vantaggi ap-
paiono evidenti e chiari così da far risaltare gli elementi caratteristici dell’offerta. 

0,8 
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OTTIMO 

Trattazione completa dei temi richiesti con ottimi approfondimenti rispetto a tutti 
gli aspetti tecnici esposti. Ottima efficacia della proposta rispetto aspettative 
espresse nella documentazione di gara anche con riferimento alle possibili soluzioni 
presenti sul mercato e alla realizzabilità della proposta stessa. 

0,9 

ECCELLENTE 

Supera le aspettative espresse nella documentazione di gara grazie ad una tratta-
zione esaustiva e particolareggiata dei temi richiesti e degli argomenti trattati. Sono 
evidenti, ben oltre alle attese, i benefici e vantaggi perseguiti dalla proposta con ri-
ferimento anche alle possibili soluzioni presenti sul mercato e alla realizzabilità della 
proposta stessa. L’affidabilità dell’offerta è concreta ed evidente 

1 

 

2. Viene quindi determinato un coefficiente definitivo, calcolato come media aritmetica dei singoli coefficienti 

di valutazione che ogni commissario ha attribuito alla proposta del concorrente i-esimo; 

3. Il punteggio tecnico relativo al singolo criterio/sub-criterio oggetto di valutazione, sarà infine determinato 

come prodotto tra il coefficiente definitivo calcolato come sopra e il punteggio tecnico massimo associato al 

criterio/sub-criterio stesso. Tale punteggio sarà infine arrotondato alla terza cifra decimale: qualora la quarta 

cifra decimale sia pari o superiore a cinque sarà arrotondato per eccesso; nel caso in cui la quarta cifra decimale 

sia inferiore a cinque sarà arrotondato per difetto. 

 Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, quali i 

criteri/sub-criteri D1, D2, D3, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della 

presenza o assenza nell’offerta dell’elemento richiesto e nel rispetto dei limiti e delle modalità di calcolo specificate 

nella suddetta tabella dei criteri di valutazione. 

 

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

ECONOMICA 

È attribuito all’offerta economica un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la seguente formula di 

interpolazione bilineare: 

Offerta Economica 

Ci (per Ai <= A soglia) = X * (Ai / A soglia) 

Ci (per Ai > A soglia) = X + (1,00 - X) * [(Ai – A soglia) / (A max – A soglia)] 

dove: 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;  

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo;  

A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti;  

X = 0,85 

A max = valore del ribasso percentuale più conveniente 
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Si precisa quanto segue: 

- Con riferimento all’Offerta Economica, si precisa che il ribasso percentuale unico, espresso in cifre, è da applicare 

all’elenco prezzi posto a base di gara, al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso e dell’Iva. 

- Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali; qualora il concorrente inserisca valori con un numero 

maggiore di decimali, tali valori saranno troncati alla seconda cifra decimale (es. 0,3466 viene troncato in 0,34). 

Ulteriori cifre decimali dopo la seconda non saranno prese in considerazione e saranno equiparate a zero. 

 

Si precisa altresì che i valori percentuali che saranno inseriti a Sistema devono essere espressi come un numero 

compreso tra 0 e 100 (ad esempio per offrire il valore 5,6 % dovrà essere inserito il valore 5,6 e non il valore 0,056).  

 

Si precisa infine che, a pena di esclusione, non sono ammesse offerte in aumento. 

 

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procederà, in relazione 

a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo aggregativo 

compensatore: 

Pi = Cai  x Pa + Cbi  x Pb+….. Cni  x Pn 

dove 

Pi = punteggio concorrente i; 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 

Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 

Pa = peso criterio di valutazione a; 

Pb = peso criterio di valutazione b; 

Pn = peso criterio di valutazione n. 

Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, già espressi in valore assoluto, ottenuti 

dall’offerta del singolo concorrente. 

 

N.B. 1 – RIPARAMETRAZIONE NO. Al fine di evitare rischi di possibili alterazioni della concorrenza, i punteggi attribuiti 

non saranno oggetto di alcuna operazione di riparametrazione, fermo restando quanto stabilito per il metodo di attri-

buzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica. 

N.B. 2 – Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi a tutti gli elementi sia tecnica che 

economica, verranno usate le prime tre cifre decimali con arrotondamento all’unità superiore o inferiore qualora la 

quarta cifra decimale risulti pari, superiore o inferiore a cinque. Si precisa che ai fini dei calcoli per l’attribuzione dei 

punteggi per la formazione della graduatoria e ogni altra operazione vincolata dalle regole dell’aritmetica e della mate-

matica, hanno valore giuridico esclusivamente le operazioni effettuate e i risultati ottenuti all’infuori della Piattaforma 
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telematica e verbalizzati allo scopo. Tali operazioni e risultati prevalgono su qualunque altro dato eventualmente dif-

forme fornito dalla stessa Piattaforma telematica. 

N.B. 3 – Sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei 

punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti mas-

simi previsti dal disciplinare di gara. Il calcolo di cui al precedente periodo è effettuato ove il numero delle offerte am-

messe sia pari o superiore a tre. 

N.B. 4 – In presenza di un’unica offerta, può non essere attribuito alcun punteggio agli elementi qualitativi e quantitativi 

offerti, in quanto gli stessi possono essere valutati solo per verificarne la conformità alle prescrizioni del regolamento di 

gara comunque denominato. 

N.B. 5 – Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che 

ha ottenuto il miglior punteggio nell’offerta tecnica. 

 
 
19 COMMISSIONE GIUDICATRICE  

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta 

da un numero dispari pari a n. 3 (tre) membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In 

capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice. A tal 

fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul profilo del committente 

– Regione Marche nella sezione “Amministrazione Trasparente”. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti, e 

può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverso la 

piattaforma di approvvigionamento digitale.  

Se ritenuto necessario, il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle 
offerte. 

 

 

20 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

Trattandosi di procedura interamente telematica, nella quale la segretezza e l’immodificabilità delle offerte presentate 

è garantita dai requisiti di sicurezza della PAD in uso e dalla completa tracciabilità nei log di sistema di tutte le operazioni 

eseguite, la presente procedura di gara prevede esclusivamente sedute digitali per l’apertura delle buste telematiche 

costituenti le offerte. 

I concorrenti riceveranno comunicazione sull’avanzamento della procedura di gara.  

La PAD garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e delle informazioni 

relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza. 

Come previsto nella decisione a contrarre, la stazione appaltante intende avvalersi della facoltà cosiddetta di inversione 

procedimentale, e pertanto procede prima alla valutazione dell’offerta economica, di tutti i concorrenti, poi, alla verifica 

della documentazione amministrativa del concorrente primo in graduatoria. 
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Pertanto, il RPA procederà, operando attraverso la PAD, allo svolgimento delle seguenti attività: 

a) presa d’atto delle offerte ricevute. Si precisa che la tempestività della ricezione delle offerte e la loro comple-

tezza (salva in ogni caso, la verifica del contenuto di ciascun documento presentato) sono attestate dalla pre-

senza a sistema delle offerte medesime. Le eventuali offerte intempestive non sono accettate dal sistema; 

b) sblocco delle offerte ricevute; si rammenta che la verifica della documentazione amministrativa avverrà suc-

cessivamente a quella di valutazione delle offerte tecniche/economiche; 

c) apertura della busta contenente l’offerta tecnica e verifica dell’avvenuto pagamento del contributo in favore 

di ANAC; 

d) valutazione delle offerte tecniche/economiche. 

 

La prima seduta ha luogo il giorno 19/03/2026, con inizio alle ore 10:00. 

 
 
21  APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE  

La commissione nella prima seduta, che si terrà nella data sopra indicata, procede preliminarmente, alle attività di cui 

alla lettera a) e b) del precedente paragrafo e, successivamente all’apertura delle offerte tecniche per la verifica della 

presenza dei relativi documenti. 

La commissione giudicatrice procede, in prima istanza, alla verifica dell’avvenuto pagamento del contributo a favore 

dell’ANAC. 

La commissione giudicatrice, quindi, procede all’esame e valutazione delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi 

punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare di gara. Gli esiti della valutazione 

sono registrati dalla Piattaforma. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità di cui al paragrafo 20:  

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli concorrenti 

ammessi alla valutazione delle offerte economiche.  

La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle medesime, 

secondo i criteri e le modalità descritte dal presente Disciplinare e successivamente all’individuazione dell’unico 

parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità di cui al paragrafo 20 i ribassi percentuali 

offerti. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per 

il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 

miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali 

per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta dell’Ente Aderente, presentano un’offerta 

migliorativa sul prezzo entro 3 giorni lavorativi. La richiesta è effettuata secondo le modalità previste al paragrafo 2.4. 
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È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove permanga l’ex aequo la 

commissione procede mediante sorteggio in seduta pubblica – le cui modalità saranno successivamente definite dalla 

stazione appaltante – ad individuare il concorrente che verrà collocato primo nella graduatoria. 

L’offerta è esclusa in caso di: 
- mancata separazione dell’offerta economico/temporale dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi con-

cernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i 

documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 
- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 

l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in 

aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 
 
22 VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il Responsabile Unico del Progetto per la fase di Affidamento procede in relazione al soggetto che ha presentato la 

migliore offerta a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare di gara; 

c) attivare la eventuale procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 14;  

d) adottare l’eventuale provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di gara. 

 

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione ai 

concorrenti. 

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 

i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della 

procedura. 

 
 
23 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Come previsto nella decisione a contrarre, ai sensi dell’articolo 110, co. 1, del Codice, la congruità, la serietà, la 

sostenibilità e la realizzabilità della migliore offerta è valutata sulle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, 

sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei 

corrispondenti punti massimi. Il calcolo è effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad altri ad elementi 

appaia anormalmente bassa. 

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP avvalendosi, se ritenuto necessario, del 

supporto della commissione giudicatrice ne valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 
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Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute 

anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.  

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti specifiche 

dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può 

chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, 

inaffidabili. 

 
 
24  AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione formula la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 

che ha presentato la migliore offerta. Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di 

aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo procedimento.  

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua 

e idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione Appaltante può 

decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione, ai sensi 

dell’art. 108, comma 10 del Codice.  

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di eventuale verifica di congruità dell’offerta, a verificare: 

- l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un contratto collettivo 

nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante e il rispetto di quanto indicato nella clausola 

sociale per l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di cui al paragrafo Errore. L'origine 

riferimento non è stata trovata.. 

- l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto dal paragrafo 9 e riguardante le 

pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate. 

La stazione appaltante esamina la proposta, e, se la ritiene legittima e conforme all’interesse pubblico, dopo aver 

verificato il possesso dei requisiti prescritti dal presente disciplinare di gara in capo all’offerente, dispone 

l’aggiudicazione, che è immediatamente efficace. 

Ai fini dell’aggiudicazione si provvederà ad effettuare i controlli, in capo all’operatore economico destinatario della 

proposta di aggiudicazione, in ordine al possesso dei requisiti di partecipazione previsti dagli atti di gara. Tale verifica 

avverrà mediante il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE) e a tal fine l’operatore dichiara di esprimere il 

consenso al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel rispetto di quanto previsto dal Codice in materia di protezione dei 

dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della verifica da parte della Stazione Appaltante 

dei requisiti di partecipazione, nonché per le altre finalità previste dal d.lgs. 36/2023. 
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È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 

i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della 

procedura. 

In caso di malfunzionamento, anche parziale, del fascicolo virtuale dell’operatore economico o delle piattaforme, 

banche dati o sistemi di interoperabilità ad esso connessi, la stazione appaltante si riserva di aggiudicare dopo che sono 

trascorsi trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione. In tal caso richiede un’autocertificazione all’offerente, resa ai 

sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il possesso dei requisiti e l’assenza delle cause di esclusione che, a 

causa del predetto malfunzionamento, non è stato possibile verificare.  

Per le certificazioni che, allo stato, non sono ancora verificabili tramite il fascicolo virtuale dell’operatore economico, la 

stazione appaltante procede direttamente alla verifica presso gli Enti certificatori e, decorsi inutilmente 30 giorni dalla 

richiesta, si riserva di aggiudicare previa acquisizione di un’autocertificazione dall’operatore economico, resa ai sensi 

del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il possesso dei requisiti e l’assenza delle cause di esclusione che non è 

stato possibile verificare.  

La Stazione Appaltante provvederà ad assolvere agli obblighi di trasparenza, effettuare le pubblicazioni previste per 

legge nonché ad inoltrare le comunicazioni di cui all’art. 90 comma 1 del D. Lgs. 36/2023. 

La stipula del contratto avviene entro 30 giorni dall’aggiudicazione ai sensi dell’art. 55, comma 1, del Codice, salvo il 

differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario, motivato in base all’interesse della stazione appaltante e 

compatibilmente con la sollecita esecuzione del contratto stesso. Ai sensi dell’articolo 55, comma 2 del Codice, non 

trovano applicazione i termini dilatori di cui all’art. 18, commi 3 e 4, del D. Lgs. 36/2023, trattandosi di contratto di 

importo inferiore alle soglie europee. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare sull’importo 

contrattuale, secondo le modalità previste dall’art. 117 del Codice. 

In applicazione del disposto di cui all’art. 53, comma 4, del Codice, trattandosi di appalto inferiore alle soglie 

comunitarie, la garanzia definitiva è calcolata in misura pari al 5% dell’importo contrattuale, in deroga a quanto previsto 

dall’art. 117, comma 1, del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante, ai sensi 

dell’articolo 18 comma 1 del Codice. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali e gli oneri fiscali quali imposte e tasse – ivi comprese quelle 

di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della Stazione Appaltante, l’aggiudicatario può farne 

constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato. 

All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. Se la stipula del contratto non 

avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione. La mancata 

o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del dovere di buona fede, anche in 

pendenza di contenzioso. 

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti continuativi 

di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3, lett. d) del Codice. 



Pag. 75 a 79 

 
 

 

Ai sensi dell’art. 119, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, 

l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. 

Nei casi di cui all’art. 124, comma 1, del Codice, la Stazione Appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno 

partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per 

l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dei lavori. In tal caso, l’affidamento avverrà alle condizioni proposte 

dall'originario aggiudicatario, ai sensi dell’art. 124, comma 2 del Codice. 

L’Ente Aderente, prima della stipula del contratto, verificherà il rispetto, da parte dell’aggiudicatario, della normativa 

relativa alla c.d. “patente a crediti” (Sistema di qualificazione delle imprese e dei lavoratori autonomi tramite crediti, 

previsto dall’art. 27 del D.lgs. n. 81/2008). In particolare, lo stesso, oltre ad essere in possesso della predetta patente a 

punti, dovrà dimostrare l’assenza della sanzione interdittiva, d cui all’art. 27, comma 11, del D. Lgs. 81/2008, nonché 

l’ottemperanza, da parte del medesimo aggiudicatario e degli eventuali subappaltatori, delle disposizioni di cui al 

Decreto Legge n. 159/2025 recante “Misure urgenti per la tutela della salute e della sicurezza sui luoghi di lavoro e in 

materia di Protezione Civile” (pubblicato sulla G.U. n. 254 del 31/10/2025) e, in particolare, alla disciplina del cd. “badge 

di cantiere digitale”. 

 
 
25 OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto, quelli di subappalto e i subcontratti sono soggetti agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136. L’affidatario deve comunicare all’Ente Aderente: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura 

alla quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conti 

correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso 

di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un 

soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi 

comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 

euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la 

risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 

dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi 

di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano 

idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 
 
26 CODICE DI COMPORTAMENTO 
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Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per 

quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e 

nel codice di comportamento e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza dell’Ente 

Aderente. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha l’onere di 

prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito dell’Ente Aderente nella sezione “Amministrazione 

trasparente” e nello specifico nella sottosezione “Disposizioni generali”. 

 
 
27 ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati e delle 

informazioni inseriti nella PAD a decorrere dalla comunicazione digitale dell’aggiudicazione. 

A tutti i partecipanti non esclusi in via definitiva sono messi a disposizione, mediante la PAD, l’offerta dell’operatore 

economico risultato aggiudicatario, i verbali di gara e gli atti, i dati e le informazioni che sono stati valutati ai fini 

dell’aggiudicazione. La disponibilità dei documenti è garantita tramite il sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto denominato “GT-SUAM” o “Piattaforma” o “PAD” accessibile all’indirizzo pagina 

https://appaltisuam.regione.marche.it e comunicata agli interessati attraverso la Piattaforma secondo le modalità 

previste dalla documentazione tecnica/manuali predisposti dal Gestore del Sistema e disponibili direttamente nella 

home page (accesso pubblico) della medesima piattaforma, nella sezione “Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e 

manuali”. È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.  

Ai partecipanti collocatisi nei primi cinque posti della graduatoria sono rese disponibili, reciprocamente, le offerte 

presentate dagli stessi mediante la PAD.  

La disponibilità della documentazione è comunicata agli interessati attraverso la Piattaforma secondo le modalità 

previste dalla documentazione tecnica/manuali predisposti dal Gestore del Sistema e disponibili direttamente nella 

home page (accesso pubblico) della medesima piattaforma, nella sezione “Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e 

manuali”. È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.   

I partecipanti collocatisi oltre il quinto posto della graduatoria possono accedere alle offerte dei concorrenti diversi dal 

primo presentando apposita istanza ai sensi degli articoli 3 bis e 22 della legge n. 241/90.  

Nel caso in cui sia richiesto l’oscuramento di parti delle offerte e dei giustificativi, le decisioni in ordine all’accoglimento 

o al rigetto della richiesta sono rese note dal Responsabile unico di progetto della fase di Affidamento al momento della 

comunicazione digitale dell’aggiudicazione. Le decisioni di cui sopra possono essere impugnate innanzi al Tribunale 

amministrativo di competenza nel termine di dieci giorni dalla comunicazione. Prima del decorso di tale termine le 

offerte e i giustificativi dei primi cinque classificati sono messi reciprocamente a disposizione, con le modalità suindicate, 

nella versione oscurata. 

Fatti salvi i casi di esclusione di cui all’articolo 35, comma 4, del codice, gli atti della procedura sono resi accessibili ai 

soggetti che presentino apposita istanza di accesso civico ai sensi dell’articolo 5 del decreto legislativo 14/3/2013, n. 33. 

L’esercizio del diritto di accesso è differito nei casi indicati al comma 2 dell’articolo 35 del codice. 
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Trattandosi di procedura di gara con ricorso all’istituto dell’inversione procedimentale, si fa presente che la 

documentazione amministrativa dei soggetti diversi dal primo in graduatoria non è oggetto di valutazione da parte della 

stazione appaltante. 

 
 
 
28  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

L’Autorità amministrativa competente per eventuali ricorsi giurisdizionali attinenti all’aggiudicazione dell’appalto è il 

TAR Marche. Eventuali ricorsi devono essere presentati entro 30 giorni al Tribunale Amministrativo Regionale delle 

Marche Via della Loggia, 24, 60121 Ancona. 

Come previsto nel Capitolato speciale di appalto, esclusa la clausola arbitrale. 

Per le controversie derivanti dal contratto si rinvia al Capitolato speciale d’appalto. 

 
 
29 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento Generale sulla Protezione dei dati Personali) relativo 

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali 

dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), la Stazione Appaltante fornisce le seguenti informazioni sul 

trattamento dei dati personali effettuato in fase di gara e propedeutico alla stipula del contratto da parte del 

Committente.  

Finalità del trattamento  

In relazione alle attività di rispettiva competenza svolte dalla Stazione Appaltante e dal Committente, si segnala che:  

- i dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dalla Stazione Appaltante, in qualità di Stazione Appaltante, 

per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai 

fini della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini della gestione 

della gara e dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di 

appalti e contrattualistica pubblica;  

- i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dalla Stazione Appaltante e trasferiti al Committente, 

ai fini della redazione e della stipula del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre 

che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso;  

- tutti i dati acquisiti dalla Stazione Appaltante potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici, nel rispetto 

della normativa vigente, per le finalità istituzionali svolte dalla medesima Stazione Appaltante in relazione al 

monitoraggio dei consumi ed al controllo della spesa, nonché per l’analisi degli ulteriori risparmi di spesa ottenibili. 

Base giuridica e natura del conferimento  

Ciascun concorrente è tenuto a fornire i dati alla Stazione Appaltante, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe determinare, a 

seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa 

o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto.  

Ciascun concorrente è consapevole che i dati forniti alla Stazione Appaltante, in caso di aggiudicazione, saranno 

comunicati al Committente per le finalità relative alla sottoscrizione ed all’esecuzione del contratto e per i relativi 

adempimenti di legge.  
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Natura dei dati trattati  

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati personali comuni (es. 

anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, 

limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile 

ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione.  

Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di 

cui all’art. 9 Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati  

Il trattamento dei dati potrà essere attuato adottando idonee ed adeguate misure di sicurezza volte a garantire 

l’integrità e la segretezza dei dati e a ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, modifica, 

divulgazione non autorizzata, nonché di accesso non autorizzato, anche accidentale o illegale, o di trattamento non 

consentito o non conforme alle finalità della raccolta.  

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati  

I dati saranno trattati dal personale della Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara, dal personale di altri 

uffici della medesima Stazione Appaltante e dal personale della SUAM che svolgono attività ad esso attinente nonché 

dagli uffici che si occupano di attività per fini di studio e statistici; inoltre i dati saranno anche nella disponibilità del 

gestore della Piattaforma, opportunamente nominato Responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 

28 regolamento UE/2016/679 e potranno essere:  

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza o assistenza alla 

Stazione Appaltante in ordine al procedimento di gara, anche per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore 

o fini statistici;  

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni giudicatrici e di collaudo che verranno di 

volta in volta costituite;  

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi 

della legge 7 agosto 1990, n. 241;  

- comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione AVCP n. 1 

del 10/01/2008.  

Inoltre, i dati saranno comunicati al Committente per la stipula, la gestione e l’esecuzione del contratto. 

In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 

32 L. 190/2012; art. 35 D.Lgs. n. 33/2013; nonché art. 20 del Codice, il concorrente/contraente prende atto ed 

acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone 

le condizioni, tramite i siti https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Profilo-del-committente sezione “Profilo 

del committente” e https://appaltisuam.regione.marche.it (Piattaforma) 

Periodo di conservazione dei dati  

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto, in ragione delle 

potenziali azioni legali esercitabili.  

Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto della 

normativa vigente. 

Processo decisionale automatizzato 

Non è presente alcun processo decisionale automatizzato.  
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Diritti del concorrente/interessato  

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla Stazione Appaltante e 

tramite essa al Committente. All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss., del Regolamento UE. 

In particolare, l’interessato ha: i) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un 

trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità 

del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, 

il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel 

caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può 

opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui 

all’art. 20 del regolamento UE.  

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei termini di legge 

e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al 

Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.  

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati  

Titolari del trattamento sono, per le attività di rispettiva competenza, la Stazione Appaltante e l’Ente Aderente, 

rispettivamente, con sede legale in via Gentile Da Fabriano 9, Ancona e in Corso Giacomo Matteotti, n. 53, Pergola (PU) 

che hanno provveduto a nominare i propri Responsabili della protezione dei dati.  

Pertanto, qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali e all'esercizio dei diritti dovrà essere indirizzata 

ai seguenti indirizzi:  

- per la Stazione Appaltante al Responsabile della Protezione dei dati (DPO) che potrà essere contattato tramite il 

seguente contatto: rpd@regione.marche.it. 

- per l’Ente Aderente al seguente indirizzo email: rpd@comune.pergola.pu.it. 

Clausola finale 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del contratto, il legale 

rappresentante pro tempore di ciascun concorrente e/o dell’aggiudicatario si impegna, inoltre, ad adempiere agli 

obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti 

dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, 

anche giudiziari, da parte della Stazione Appaltante o dell’Ente Aderente per le finalità sopra descritte. 

 
Il Dirigente del Settore SUAM - Lavori, servizi e forniture 

Dott. Pietro Tapanelli 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce 

il documento cartaceo e la firma autografa 


